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INSERTAR Y
ELIMINAR

Dar un clic en el lugar de la tabla donde se quiere
insertar una fila o columna, luego debemos dar un
clic en la parte de disefio para agregar filas y por

ultimo dar un clic en Insertar arriba o abe

COMBIAR Y

DIVIDIR
CELDAS

Para o ir celdas

1.¥Wamos a seleccione la celda que
9!

queremo
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se debera pone
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Eliminar filas

Eliminar tabla

Debemos hacer un clic con el botén derecho tocando la
celda, fila

despué

> columna de tabla que queremos eliminar,

en el mend, daremos un clic en eliminar celdas

Para combinar celdas:

Debemos seleccionar las celdas que se requieran

combinar, en herramientas de tabla, en la parte de
pestafia disefio, en el grupo combinar, debemos hacer

inar celde e vuelve una

Los clientes podrin exparimentar Las Vegas de ayer. £l hospedaje sord en ol
Famcsc hotsl Gokl Nugget, localizadc en ks hisdrics Calle Freemons.




PROFE: PARA QUE LE ENTIENDA BIEN, LE
PUEDE HACER ZOOM, ES QUE ME
QUEDARON MUY CHIQUITAS LAS LETRAS



