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super nota  
Nombre del Alumno: Nicole Penagos Armas 
Nombre del tema: power Point 
Parcial :4
Nombre de la Materia : computación 
Nombre del profesor: Andrés Reyes 
Nombre de la Licenciatura: Psicología 
Cuatrimestre:1
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Accliones

posibilidad que nos ofrece
PowerPoint de seleccionar que se
hace al realizar un clic sobre un
objeto

Para insertar un botén de accidén en la
diapositiva, seguimos estos pasos:

*Modificar formato del botén de accién
» Seleccionamos el botén.
* Pulsamos el botén derecho del ratén
accediendo asi a su menu contextual, ¥
seleccionamos la opcién Formato de

forma.
*Modificar propiedades del boton de &
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Platillas

1.+En la pestaiia Archivo , haga clic en Guardar como
(o Guardar una copia, si usa Microsoft 365 ).

*En Guardar, haga clic en Examinar para abrir el cuadro
de didlogo Guardar como .
*En el cuadro de diadlogo Guardar como , en la lista
Guardar como tipo , elija Plantilla de PowerPoint.
"En el cuadro de didlogo Guardar como, en el cuadro
Nombre de archivo, escriba un nombre de archivo para
la plantilla o no haga nada para aceptar el nombre de
archivo sugerido.

1.+Selecciona Guardar.
*Para usar la plantilla para una nueva presentacion, haga
clic en Archivo > Nuevo. Después, haga clic en
Personalizado > Plantillas personalizadas de Office y,
luego, haga doble clic en la plantilla que guardé.

Plantilla de PowerPoint
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Patrones

Un patrén de diapositivas es la primera
diapositiva en una jerarquia de diapositivas
en el que se almacena informacion sobre el
temay los disefios de diapositiva de una
presentacion, como el fondo, color, fuentes,
efectos, tamaios de marcador y
posicionamiento.

Tipos de patrones

« Patrén de Titulo.

« Patrén de Diapositiva.

« Patron para Pagina de
Notas.

* Patréon de Hoja Suelta.
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Configuracion de la
presentacion con
diapositivas

Si quiere que todas las diapositivas
contengan las mismas fuentes e
imagenes (como logotipos), puede
realizar los cambios en un solo lugar,
el patrén de diapositivas, y se
aplicaran a todas las diapositivas.

Active la pestana Presentacion con diapositivas y
haga clic en el botén Configuracién de la
presentacion con diapositivas del grupo
Configurar.
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Reproducir
redaccion

1.Hacer clic en la pestaiia Presentacién con diapositivas en la cinta
de opciones.

2.Hacer clic en el botén Grabar presentacién con diapositivas.

3.Seleccionar lo que se desearia grabar.

4.Hacer clic en Iniciar grabacion.

5.Grabar la narracién para la diapositiva.

6.Hacer clic en cualquier lugar para avanzar.

7.Si nos equivocamos o se desea reiniciar el intervalo en la
diapositiva, hacer clic en el botén Repetir en la barra de
herramientas Grabacion.

8.Al llegar al final de la presentacioén, hacer clic en el botén
Opciones en la barra de herramientas en la parte inferior de la
pantalla.

9.Seleccionar Finalizar la presentacion.

resentaciones
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Para mostrar los controles multimedia
durante la presentacion, haga lo siguiente:
En la pestafia Presentacion con
diapositivas , en el grupo Configurar , active
la casilla Mostrar controles multimedia .

« Insertar una captura de pantalla. Abra
la diapositiva donde quiera insertar la
captura de pantalla. ...

« Insertar una grabacion de pantalla. ...

« Insertar un archivo de video. ...

« Insertar un video web. ...

« Insertar un archivo de audio. ...

» Grabar sonido e insertarlo en una
diapositiva.
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Hipervinculos :

1.Seleccione el texto, la forma o la
imagen que quiera usar como
hipervinculo.

2.Seleccione Insertar > Hipervinculo.

3.Seleccione Archivo o pagina web
existente y agregue:

*Texto para mostrar
sinformacion en pantalla
eCarprta actual
*Direccion

edar aceptar .
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