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hipervinculos

Haz clic derecho sobre el objeto al cual quieres insertarle el hipervinculo y en las opciones
que te aparecen selecciona Hipervinculo. Paso 2: Te aparecera el cuadro de dialogo de
hipervinculos. Al lado izquierdo del cuadro elige Lugar de este documento. Paso 3: Te
aparecera un listado con los nombres de las diapositivas que estdn en tu presentacion.
Elige a donde quieres que te lleve el hipervinculo y haz clic en el boton Aceptar

2. Acciones

otra herramienta que puedes utilizar para conectarte a una pagina web, archivo,
direccion de correo electronico o diapositiva, son los Botones de accion Los botones
de accién pueden hacer muchas de las mismas cosas que los hipervinculos. Su estilo
es facil de entender y los hace muy Utiles para las presentaciones auto-ejecutables en
cabinas y quioscos.

plantillas

Abrir una presentacion en blanco: archivo > nuevo > presentacion en
blanco 2. En la pestana disefo, seleccione tamano de diapositiva > tamafnio
de diapositiva personalizado vy elija la orientacion de pagina y las

dimensiones que quiera. 3. En la pestana vista, en el grupo vistas patron ,
£ seleccione patronde diapositivas

patrones

Si quiere que todas las diapositivas contengan las mismas fuentes e
imagenes (como logotipos), puede realizar los cambios en un solo lugar, el
patron de diapositivas, y se aplicaran a todas las diapositivas.

[

Configuracion de la
presentacion condiapositivad

Use las opciones en la seccion tipo de presentacion para especificar como desea
mostrar la presentacion a la audiencia.

Use las opciones en la seccion Mostrar diapositivas para especificar qué diapositivas
estan disponibles en una presentacion o para crear una presentacion personalizada

reproduqcién
de narraciones

Las narraciones y los intervalos pueden mejorar una presentacion
autoejecutable o basada en web. Si tiene una tarjeta de sonido, microfono y
iltavoces y, opcionalmente, una camara web, puede grabar la presentacion de

PowerPoint y capturar las narraciones, los intervalos de diapositivas y los

gestos de lapiz.
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