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REVISAR VISTA
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Filas y columnas

ELIMINAR UNA FILA, CELDA

O TABLA
1. Haga clic en una fila o celda de la tablay,

luego, haga clic en la pestana Diseno (es la

pestana que hay al lado de la pestana Disefio de
tabla en la cinta).

CELDAS

Puede combinar dos o mas celdas de una tabla
gue estén en la misma fila o columna en una
Combioar Dividr | |- sola celda. Por ejemplo, puede combinar varias
iy celdas horizontalmente para crear un
encabezado de tabla que abarque varias
columnas.

1. Haga clic en una celda o seleccione las celdas que desee
dividir.

2. En Herramientas de tabla, en la ficha Diseno, en el grupo
Combinar, haga clic en Dividir celdas. 3. Escriba el numero de
columnas o filas en las que desea dividir las celdas
seleccionadas.

CORRESPOMDEMCLA REVISAR VISTA DISENO PRESEMTACION

= ITake: |089cm 2| BT Distribuir filas

mbhing or Autoaiusta = - P R
e D";";'“' =G Autca)ustar os Ancho: (8,25 cm o Distribuir columnas
celdas | tabl: - !

Combinar Tamano de celoa



