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IMAGEN Y CAMBIO DE
FORMATO

1. Haga clic en la forma que desea cambiar.
2. En Herramientas de dibujo, en la ficha formato,
en el grupo Insertar formas, haga clic en editar
texto

3. En Herramientas de cuadro de texto, en la ficha
formato, en el grupo Estilos de cuadro de texto,
haga clic en Cambiar forma y, a continuacion,
haga clic en la forma que desee.
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Para insertar rapidamente una tabla, haga clic
en Insertar > Tabla y mueva el cursor sobre la
cuadricula hasta resaltar el nimero de
columnas y filas que prefiera.
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