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1-‘(;'!;%/ cho sogr%’e objeto arcual 1.-clic derecho sobre el objeto al cual
quieres insertar el hipervinculo y en las quieres insertar el hipervinculo |7
opciones selecciona HIPERVINCULO 2.elige Archivo o pagina web
2.-En el cuadro de didlogo de - sxistente.
hipervinculos, elige LUGAR DE ESTE 3-clicienlafiecha desplogable.gug
DOCUMENTO se encuentra al final del campo |
i = X Buscar en'y ve hasta la ubicacion dgl
3.-Elige a donde quieres que te lleve el archivo en tu computador.
hipervinculo y haz clic en el botén Aceptar. 4:seleccionalo y haz clic en Aceptat.
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2.En la pestana diseno, seleccione tamano de
diapositiva > tamano de diapositiva
personalizado y elija la orientacion de pagina y las
dimensiones que quiera.
3. En la pestana vista , en el grupo vistas patron ,
seleccione patronde diapositivas.
4.Para agregar un tema colorido con fuentes especiales
efectos, haga clic en Temas y elija un tema de la
galeria.

BOTONES DE ACCION

Estos botones sepueden agregar

y ajustar a una presentacion,
para realizar

enlaces, reproducir sonidos o

realizar alguna otra accion,

puesentacion con oow)

para especificar como desea mostrar la
presentacion a la audiencia.

\‘ 0- Para realizar una presentacion a una audiencia
en directo, haga clic en realizada por un orador

\'/ (pantalla completa). *
0- Para permitir que la audiencia ver la presentacion
\' desde un disco duro o CD en un equipo o en
brnet, haga clic en Examinada de forma individual
(ventana).
-Para hacer una presentacion autoejecutable que
se ejecute en un quiosco multimedia; haga clic en
Examinada en leta)

Si quiere que todas las
diapositivas contengan
las mismas fuentes e
imagenes, abrir la vista
Patron de diapositivas,
en la pestana Vista,
seleccione Patrén de
diapositivas.
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Puede grabar la presentacion de PowerPoint y
capturar las narraciones, los intervalos de
diapositivas y los gestos de lapiz.

1. Active la pestana Grabacion
2.seleccione Grabar presentacion con
diapositivas
3. Si hace clic en la mitad superior del botdn, se
inicia desde la diapositiva actual. 4. Si hace clic
en la mitad inferior del botdn, le da la opcion de
iniciar desde el
principio o desde la diapositiva actual.

5. La presentacion con diapositivas se abre en la
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nnovacion. Liderazgo. Cracimiento. Seguridad tana Grabacio

Para controlar como se reproduce el video, use las
opciones de la pestana reproduccion de la cinta
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