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REFERENCIAS ] B S‘,,Admini:trarfuente: Y Insertar Ta
. : . v ER Estilo: APA B

1. Coloque el cursor al final del texto que quiera citar ador Insertar Insertar _
2. Vaya a Referencias>Estilo y elija un estilo de cita cita | =D Bibliografia~ titulo -] Referencia
3. Seleccione Insertar cita L] Agregar nueva fuente... Titul
4. Elija Agregar nueva fuente y rellene la informacion acerca de su fuente [ Agregar nuevo marcador de posicion...
TABLAS DE CONTENIDO Y MODELO APA
!

Coloque el cursor en el lugar donde desea agregar la tabla de contenido.
2. Vaya a Referencias > Tabla de contenido. y elija un estilo automatico.
Si realiza cambios en el documento que afectan a la tabla de contenido, actualice la

tabla de contenido haciendo clic con el botén secundario en la tabla de contenido y
seleccionando Actualizar campo.

Si faltan entradas

Las entradas que faltan suelen suceder porque los titulos no tienen formato de titulo.

1. Para cada titulo que desee en la tabla de contenido, seleccione el texto del titulo.
2. Vaya a la Pagina de inicio > estilos y, después, haga clic en Titulo 1.
3. Actualice la tabla de contenido

NOTAS AL PIE Referencias Correspondencia Revisar Vista ':_? ;Qué deg
ertar nota al final - Admimstrarfuantes I;‘—I D Insertar Tabla
. . . . TR cetr
1. Hagaclic en el lugar donde desee agregar la nota al pie. Uiz (R ‘mmm _ |-
. A q cita- Em Bibliog APA <
2. Haga clic en Referencias > Insertar nota al pie. e i Gt:yhm,i Sexta edicién
Chicago
Word inserta una marca de referencia en el texto y agrega la marca de nota al pie en la EZ‘T‘T‘T“”‘“ sdeen
parte inferior de la pagina.

;;C‘J;T - Orden de nombre
3. Escriba el texto de la nota al pie. sos

GOST - Orden de titulo

CITAS Y BIBLIOGRAFIAS
Referencias Programador ,o Buscar
rots ,{D NAG origenes . cirsenzznz  CON origenes de citas en el documento, ya estara listo para crear una bibliografia.
nota T = [APA - = t! Actualizar Ta L "
Bisqueda —— et 1. Coloque el cursor donde desee la bibliografia.
inteligente Lion APA fr . . ) .
- Res  —a Sextaedicin 2. Vaya a referencias > bibliografia y elija un formato.
e Chicago , ) i
1 Decimoauintaedisn 1 Sugerencia: Si citar un nuevo origen, agregar a la bibliografia, haga clic en cualquier
o lugar de la bibliografia y seleccione actualizar citas y bibliografia.




Inic. ses.

T][TUL@S Q  ;Qué desea hacer?
Puede agregar titulos a las ilustraciones, ecuaciones o a otros objetos. Un titulo es ! AatoGe| Ashoceb | AaBIDC| AaBbect ABB meecer | ot
una etiqueta numerada, como "llustracion 1", que puede agregar a una ilustracion, a s b e
una tabla, a una ecuacion o a otro objeto. Esta formado por texto personalizable Seleccionar tades sin datas)
("llustracion”, "Tabla", "Ecuacion” u otra cosa que escriba) seguido de un nimero o it nchusivaparanifes condiscap. U0
letra en orden (normalmente "1, 2, 3..." 0 "3, b, c...") que, opcionalmente, puede ir a omtre s que o - ben s Agtgar gl ek de eraienta d sces o

seguido de algun texto descriptivo adicional.

coo Aall AaBb AaBbC

iINDICE

1 Historia del Peri

1.1 Indice

1.2 Periodo Litico

2. Periodo Arcaico

. El Antiguo Perd

Preceramico Tardio
Periodo Formativo (1800 a. C.y 200 a. C.)

& Culturas Regionaleseditar]

6.1 La cultura nazca se desarrollé basicamente,

7. El Imperio Huari

7.1 La cultura Huari se expandi6

& Estados Regionales Tardios

8.1 La cultura lambayeque.

8.2 La cultura chincha se desarrolié en los vall

o«

ciiales de que preste ha de serenar el ticmpo ¥ B2 o€ SUCEUEMES DIeN 123
2= nosihle ane el mal ni el hien sean dnrahles v de anui e siene mue hahiendn

GENERACION DE INDICES
Después de marcar las entradas, estara listo para insertar el indice en el documento.

1. Haga clic en el lugar donde desea agregar el indice.

2. Enla pestafa Referencias, en el grupo indice, haga clic en Insertar indice.

3. En el cuadro de didlogo indice, puede elegir el formato de las entradas de
texto, nimeros de paginas, pestafas y caracteres de relleno

4. El aspecto general del indice se puede cambiar con las opciones del menu
desplegable Formatos. En la ventana de la parte superior izquierda se
muestra una vista previa.

5. Haga clic en Aceptar.

FORMULARIO, CREACION Y PROTECCION A
Paso 1: Mostrar la pestafia de Desarrollador
Paso 2: Abrir una plantilla o un documento sobre el que basar el formulario R
Paso 3: Agregar contenidos al formulario -
En la pestaia de Desarrollador, haga clic en el Modo de diseiio y luego inserte ST s 53 3 el 50 o1 w s eAsE OE : :::

los controles que quiera.

*JOURNAL: Publicacién académica especializada

INTRODUCCION % LAS MACROS AUTOMATICOS

Una macro es basicamente una serie de comandos e instrucciones que son agrupan de
forma conjunta en un mismo comando para completar una tarea de forma automatica. La
forma mas facil de crear una macro es permitir que Word registre cada accion que
llevamos a cabo y, posteriormente, ejecutar dentro de Word las acciones deseadas
asociadas a la edicion de los datos. Una vez grabado, podremos indicarle a Word que
repita lo que realizamos en cualquier momento.



Bibliografia

https://plataformaeducativauds.com.mx/assets/docs/libro/LNU/2c0d83871bc4a208813eae07bff4
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https://www.scribbr.es/normas-apa/tabla-de-contenido/

https://www.internetastic.com/word/formato-apa/

https://tesisymasters.com.ar/titulos-y-subtitulos-en-formato-apa/
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