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Paso 1: Haz clic derecho sobre el objeto al cual quieres Ao EmEas
insertarle el hipervinculo y en las opciones que te aparecen — s row
selecciona Hipervinculo. i PO b
Paso 2: Te aparecera el cuadro de dialogo de hipervinculos. Al — <are |
lado izquierdo del cuadro elige Lugar de este documento. Yahoo! = 8
Paso 3: Te aparecera un listado con los nombres de las . Qcdificas Wpervinculo !

At Bapmeinculs

diapositivas que estan en tu presentacion. Elige a donde
quieres que te lleve el hipervinculo y haz clic en el botén

\ QAceptar.

Cogear bipenvinculo

“Accioneés
Ademas de los hipervinculos, otra herramienta que puedes utilizar“
para conectarte a una pagina web, archivo, direccion de correo ,
electronico o diapositiva, son los Botones de accion. 1
Los botones de accion pueden hacer muchas de las mismas cosas |

1

1

que los hipervinculos. Su estilo es facil de entender y los hace muy
Utiles para las presentaciones auto-ejecutables en cabinas y
quioscos.

Puedes insertar diferentes botones de accion en una diapositiva o #
. puedes insertar un botén de accion que aparezca en todas las *
leaposmvas 5
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Plantillas

1. Abrir una presentacion en blanco: archivo >
nuevo > presentacion en blanco

INSPIRATIONAL V'

2. En la pestana diseno, seleccione tamano de
diapositiva > tamano de diapositiva P I N
personalizado y elija la orientaciéon de pagina y las

dimensiones que quiera.

3. En la pestana vista , en el grupo vistas patron,  ©om s wiere your procentonon begns

seleccione patronde diapositivas.
-

"PATRONES

Para abrir la vista Patron de diapositivas, en la pestana.
Vista, seleccione Patrén de diapositivas: *
El patron de diapositivas es la diapositiva superior en el
- —— panel de miniaturas situado a la izquierda de la ventana. 4
= Los disehos de diapositiva relacionados aparecen justo 1
- e i ... debajo del patron de diapositivas (como se muestra en la
imagen PowerPoint para mac0S):
1. Patron de diapositivas

2. Patrones de diseno

-

“CONFIGURACION DE LA
PRESENTACION CON DIAPOSITIVA

Use las opciones en la seccion tipo de presentacion para especificar como
desea mostrar la presentacion a la audiencia.
® Para realizar una presentacion a una audiencia en directo, haga clic en
realizada por un orador (pantalla completa). :__'; e s
® Para permitir que la audiencia ver la presentacion desde un disco duro o
CD en un equipo o en Internet, haga clic en Examinada de forma
individual (ventana).
Para permitir que la audiencia para desplazarse por una presentacion
autoejecutable desde un equipo desatendida, active la casilla de verificacion
Mostrar barra de desplazamiento. -
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ReP"OJuCl" Nal'l‘aCIones m
Las narraciones y los intervalos pueden mejorar una presentacion = $ 2u
autoejecutable o basada en web. Si tiene una tarjeta de sonido, -
microfono y altavoces y, opcionalmente, una
camara web, puede grabar la presentacion de PowerPoint y capturar las

narraciones, los intervalos de diapositivas y los gestos de lapiz. ,
Después de que haya realizado la grabacion, es como cualquier otra ]
.

s resentaci

presentacion que

puede reproducir para usted o su puUblico en presentacion con
dlaposd:was o puede guardarla como un archivo de video. - '/

a4 Cont‘ro‘les ﬂﬁlhmedia~

Para controlar como se reproduce el video, use las opciones de la
. - 2 3_ o l pestana reproduccion de la cinta PowerPoint. Esta pestana aparece en
"7 lacinta de opciones al seleccionar un video en una diapositiva.
i ~ ® Reproducir un video en la secuencia de clics, automaticamente o al
""""""""""""""""" hacer clic en él
® Reproducir un video a pantalla completa
® Cambiar el tamano de un video
g ' ® Ajustar Formato
------------------------------- ® Ver una vista previa del video
Establecer el volumen de un video

E:;ear documentos PDF y HTML .

Junto a los formatos DOC y XLS (de Word y Excel respectivamente), los

documentos PDF son los mas empleados en entornos profesionales y

laborales.

Con anterioridad ya he destacado algunas de sus bondades, como que se

puede leer en cualquier dispositivo, se crean facilmente en cualquier

plataforma y se pueden proteger

con contrasena para que no se puedan abrir o editar.

Los documentos PDF sirven para digitalizar y guardar facturas, albaranes,

contratos, informes y cualquier documentacion en papel o en otro 7
' formato

“ Crear presentaciones - )
audiovisuales L
JiTULD En esta seccion se establece Ila
presentacion de video para la

realizacion del tema el cual se usara
como medio de aprendizaje teorico - !
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Practico. _____________-Y

—_——-——-----—---.\

Prezi )

Se realizaran practicas online con la aplicacion de

PREZI, para que los alumnos manejen y tengan

conocimientos de mas herramientas de e pOIN
presentacion, a continuacion, se dejara el link del / POWER

sitio con el que se trabajara y donde el alumno se @]

« registrara en la misma:

‘https //prezi.com/ . _J
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