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COMPUTACION
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/\ \
INSERTAR

1.- CLICEN INSERTAR, TABLA —l D

rde | Tabla
E v
Tahlas

2.- ARRASTRAR EL CURSOR A
LA CUADRICULA Y DAR CLIC

AGREGAR FILAS O COLUMNAS

1. CLICEN LA TABLA
2. APARECE DISENO Y PRESENTACION

HERRAMIENTAS DE TABLA

DISERO PRESEMTACION




COMPUTACION

FORMATO DI TARBILA

1.- CLICEN TABLA HERRAMI

DESARROLLADOR ~ NITROPRO10 | DISENO
2.- IR A HERRAMIENTAS DE

TABLA “DISENO”
3.- EN ESTILOS DE TABLA

Estilos de tabla

4.- EN DISENO DE TABLA APARECE COLORES,
ESTILOS DE TABLA, AGREGAR O QUITAR
BORDES

- pto Se———— b o
_| Sombreado | Estilos de —; Bordes Copiar
z borde - i Color de la pluma - - borde

Estilos de tabla Bordes [F]
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ESTILOS DE TABILA

1.- CLIC EN LA TABLA,
APARECERA DISENO HEEEAN
EN LA ULTIMA CITA DE

OPCIONES DISENO

2.- SELECIONA DISENO Y
UBICA EL GRUPO ESTILO
DE TABLA

Estilos de tabla

3.- CLICEN LA FLECHA DE
LA ESQUINA INFERIOR
“APARECERADIFERENTES 2 :
ESTILOS” S oL colorsepums-

Dibujar borde

i un estilo visual para la tabla.

4.- CLICEN EL DISENO
DESEADO
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INSERTAR Y ELIMINAR
CELDAS, FILAS Y COLUMNAS

1.- SELECCIONAR EL LUGAR
DONDE SE QUIERE AGREGAR
FILAS O COLUMNAS

2.- IR A PRESENTACION Y DAR CLIC

IENTAS DE TAELA

PRESENTACION

3.- PARA AGREGAR FILAS SE DA
CLICEN INSERTAR ARRIBA O ABAJO L)

L

Insertar Insertar
arriba debajo |z

4. PARA INSERTAR COLUMNAS, CLIC EN & =
INSERTAR A IZQUIERDA O DERECHA

Insertara Insertara
la izquierda la derecha
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ALIMINAR FILAS O CELDAS

1.-CLICEN LAFILAO
CELDA

2.- CLIC EN PRESENTACION
DE TABLA

IENTAS DE TAELA

PRESENTACION

3.- CLICEN ELIMAS Y DESPUES
CLICEN LA OPCION QUE DESEA

Eliminar

-
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COMIBINAR Y DIVIDI]R
CENlDAS

COMBINAR CELDAS

1.- SELECCIONAR LA
CELDA A COMBINAR

2.- EN HERRAMIENTA DE TABLA “EN
PESTANA FORMATO”. DAR CLIC EN
— COMBINAR CELDA

Combinar
celdas

-

3.- LAS CELDAS SELECIONADAS SE COMBINARAN
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DIVIDIR CELDAS

1.- SELECIONA LA CELDA A DIVIDIR

/11

Dinvidir
celdas

2.- IR A HERRAMIENTAS DE TABLA,
PESTANA “FORMATO” Y DAR CLIC EN
(DIVIDIR CELDAS)

Dividir celdas ~ ?

SE DECEA DIVIDIR

3.- ESCRIBE EL NUMERO DE Nimero de columnas: |2
COLUMNAS O FILAS ENLAZADAS QUE Ndmero de filas: 1

Combinar celdas antes de dividir

Aceptar Cancelar

4.- CAMBIAR DATOS Y DAR ACEPTAR

3
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