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Unidad I

Supernota

a fuente de informacién a un documento
1. En la'pestana Referencias, en el grupo Citas y bibliografia, haga clic en la flecha situada junto a
Estilo y, después, haga clic en el estilo que quiera emplear para la cita y la fuente. Por ejemplo, los
documentos sobre ciencias sociales suelen usar los estilos MLA o APA para las citas y las fuentes.
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fuente, active la casilla Mostrar todos los'eampos bibliograficos.

7. Haga clic en Aceptar cuando termine. La fuente se agregard como cita en el lugar
seleccionado del documento.
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5.6.1. TABLAS DE CONTENIDO Y MODELO APA

1. Coloque el cursor en el lugar donde desea agregar la tabla de contenido.
2.Vaya a Referencias > Tabla de contenido. y elija un estilo automatico.

3. Si realiza cambios en el documento que afectan a la
B tabla de contenido, actualice la tabla de contenido

T haciendo clic con el botén secundario en la tabla de
= contenido y seleccionando Actualizar campo.
i it mitlca Si faltan entradas Las entradas que faltan suelen suceder

porque los titulos no tienen formato de titulo.

1. Para cada titulo que desee en la tabla de contenido,
seleccione el texto del
titulo.

2.Vaya a la Pagina de inici
clic en Titulo 1.

os y, después, h




2.6.2. NOTAS AL PIE

1. Haga clic en el lugar donde desee agregar la nota al pie.
2. Haga clic en Referencias > Insertar nota al pie.

Word inserta una marca de referencia en
el texto y agrega la marca de nota al pie
en la parte inferior de la pagina.

3. Escriba el texto de la nota al pie.
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Insertar un control de imagen

Insertar un control de bloque de creacién
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Paso 5: Agregar texto de instrucciones al formulario https://plataformaeducativauds.com.m

Paso 6: Agregar proteccién a un formulario x/assets/docs/libro/LNU/2c0d83871b
c4a20881360e07bff418b9-LC-

LNU105%20.pdf




