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Power Point

Programa de presentacion,
desarrollado por la empresa
Microsoft, para sistemas
operativos Windows y Mac OS.

I

Haz clic derecho sobre el objeto al cual
quieres insertarle el hipervinculo y en las
opciones que te aparecen selecciona

Hipervinculo

p
Te aparecerd el cuadro de didlogo de

hipervinculos. Al lado izquierdo del cuadro
elige Lugar de este documento.

.

V,

p
Te aparecerd un listado con los nombres de
las diapositivas que estdn en tu
presentacidn. Elige a ddnde quieres que te
lleve el hipervinculo y haz clic en el hotén
Aceptar.

.

Aun archivo:

Haz clic derecho sobre el objeto al cual
quieres insertarle el hipervinculo. Se
desplegarad un menu donde debes
seleccionar la opcidn Hipervinculo.

Te aparecerd un cuadro de didlogo de
hipervinculos, en el lado izquierdo elige
Archivo o pagina web existente.

-
Haz clic en la flecha desplegable que se

encuentra al final del campo Buscar en y ve

hasta la ubicacién del archivo en tu
computador

\,

3

.
Cuando lo hayas encontrado, seleccionalo y

Acciones

Patrones

Puedes utilizar para conectarte a una
pdgina web, archivo, direccién de correo
electrénico o diapositiva, son los Botones de
accién

haz clic en Aceptar.
o >,

Se pueden agregar y ajustar a una
presentacion, para realizar enlaces,
reproducir sonidos o realizar alguna otra

|

accidn.

Cuando alguien hace clic o se desplaza
sobre el botdn, la accidn seleccionada
OCUTTiTa.

La segunda opcidn puede ser util si quieres
vincular de nuevo todas las diapositivas a
una diapositiva especifica, como la portada
o0 la tabla de contenido.

archivo » nuevo > presentacion en blanco

[1. Abrir una presentacién en blanco:

)

de diapositiva » tamaiio de diapositiva
personalizado y elija la orientacidn de
pagina y las dimensiones que quiera.

[2. En la pestafia disefio, seleccione tamafio

~

Para abrir la vista Patrén de diapositivas,
en la pestafia Vista, seleccione Patron de
diapositivas:

El patrén de diapositivas es la diapositiva
superior en el panel de miniaturas situado a
la izquierda de la ventana.

|

[3. Enla pestafla vista , en el grupo vistas

patrén , seleccione patrdn de diapositivas.

'

J

Para cambiar el fondo, haga clic en Estilos
de fondo y seleccione un fondo.

—~,

Cuando el patrdn de diapositivas se
modifique, todas las diapositivas que se
basen en dicho patron reflejaran dichos
cambios.

Para editar el elemento, deberd cambiar a la
vista Patron de diapositivas.




Power Point

Configuracion de la presentacion
con diapositiva
l

f

Use las opciones en la seccion tpo de
presentacion para especificar cémo desea
mostrar la presentacion a la audiencia

(Opciones de pre sentacic’m]

Para especificar como desea que los
archivos de sonido, narraciones o
animaciones para (ue se ejecute en su
presentacion.

Para desplazarse por una presentacién
autoejecutable desde un equipo
desatendida, active la casilla de verificacion
Mostrar barra de desplazamiento.

[ Reproducir narraciones ]

Las narraciones y los intervalos pueden
mejorar una presentacion autoejecutable o

basada en webh.

]

[ Controles multimedia ]

Esta pestafia aparece en la cinta de
opciones al seleccionar un video en una
diapositiva.

1. Active la pestafia Grabacion de la cinta de
opciones: En la pestafia Archivo de la cinta,
haga clic en Opciones

| La lista color de la pluma solo estd
disponible si se selecciona realizada por un
[Mostrar diaposiﬂvas] orador (pantalla completa) (en la seccidon

| tipo de presentacion ).

Para especificar qué diapositivas estan
disponibles en una presentacién o para
crear una presentacion personalizada

~
Para mostrar todas las diapositivas de la
presentacidn, haga clic en todo

\,

s N\

2. Para prepararse para grabar, seleccione
Grabar presentacion con diapositivas

3. Si hace clic en la mitad superior del
boton, se inicia desde la diapositiva actual

f
1. En la vista Normal, haga clic en el marco
del video de la diapositiva.

“

p
2. En herramientas de video, en la pestafia

reproduccion, en el grupo Opciones de

video, en la lista Inicio, seleccione una

. J

4, Si hace clic en la mitad inferior del boton,
le da la opcidn de iniciar desde el
principio o desde la diapositiva actual

opcion
\,
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