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Insertar una tabla

Haga ellc en Ynsertar >
Tawls / mle/= e clUsal
sobre la cuadricula

Inicio Insertar Disefio Distribucién Referencias Corre
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Tablade g x 4

= Insertar tabla...
=% Dibujar tabla

Revisar Ver

Puede Agregar o eliminar filas o
columnas o combinar celdas.

Al hacer clic.en la tabla, aparecen
as pestanasgDisefic de tabla
Dieena




FORMATO A TABLA

pecumentol - Word (Error de activacion de productos)

1. Flaga cliegen la tabila

2. Haga clicen la pagii@na Diseno.

5. B el galipo Wos de tapla,
c/e Golecamiae Tel osililo gele

geseq Utlizer

4 Haga clic em un estilo.

5. En el grupe Opciones de estl
@ Femle aelliie @ desactive

O
d

casilla de verificacion gue aparece
para aplicarle o quitarle el estilo

seleccionado.

ato Referencias Correspondencia Revisar

=

lodificar estile de tabla...
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Muevo estilo de tabla...




ESTILOS

Pa SO /I : H a Z C| i C e n |a ta b | a : Primaria v secundaria  Bachiller 1950-1960

Filosofia Filosofo 1061 — 1967

Eeso 7 Sele@dlona |la gasianag Diseneo \@iibica Curo: Geencide  Gerents

Recursos Humanos
Esp. en teoria ética Especialista 1068 — 1972

el gru pO ESt”OS de tabla. Ingles avanzado Eilingiie 1973 — 1976
: Maestriaen educacion  Docente 1977 - 1681

Paso 3: Haz clic én la flecha gue se encuentra

en la esquina infegigr derecha ael cuadre:

PESOmeT Seleccighemgel estilo gue
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- Color de la pluma

Mas

Selecciona un estilo visual para la tabla.




INSERTAR Y ELIMINAR CELDAS, FILAS, COLUMNA

ormato Referencias Corresponde

i B - ]
il e 3
J - ]

Insertar Insertar Insertara Insertara
arriba debajo la zquierda la derecha

Filas v calumnas p

Agregar una fila o una columna

[ Flage @lle'en a@ile desea insertai™ M
luego, haga clic en la pestafia Disefio.

2. Faie eogerelr lilas, haza clie
Insertar arriba o Insertar debajo.

3. Para agregar columnas, haga clic en
Insertar a la izquierda e lnsertar a |a
gereage.

Eliminar una fila, celda o tabla
1« Haga clicgEiEliminar y, IUegosnaga
clic en la#epcion gue desee en e

g

Jiseno Formato

" |
X
Eliminar

-

T

Insertar
arriba

Fil



COMBINARY
DIVIDIR CELDAS

Puede combinar dos o mas celdas.

1% Seleccione las @S dJuUe Quiera
combinar.

et Bcifamichias, eh |12 pestala
Biscrie fage die e @eimbinar celaas,

lencia Revisar Vistz

Combinar celdas
Dvidir celdas

= Dividir tabla

u Combinar

Dividir celdas
1. Haga clic en Uiaieciaa

2 a5
Dividir ce
S Fscri

ficha Disefo, en e

grupo CgjiBinar, naga clic en

das.

08 & | B ITNEr . 6

columnag® o Tilas_en las que
desea dividir las celdas.

Numero de columnas: 4

Mamero de filas: 1

| LARIE] L

«'| Combinar celdas antes de dividir

Aceptar Cancelar




UNIVERSIDAD DEL SURESTE
(2022) ANTOLOGIA DE
COMPUTACION

PAG (66 - 69)




