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En la pestafia Referencias,
enelgrupo Citasy 5
bibliografia, haga clic en %

__j’ ;_-_.Adminiﬂrarfuentes _'— =1 Insertal |a ﬂeCha S|tuada juntO a ki
N e |, Dl Estiloy, de_spues, haga -..;_-_-__-.-;{:
citax | €0 Bibliografia - titulo 5 Referer en el estilo que quiera = 5 .
] Agregar nueva fuente.. S ' emplear paralacitayla =i
E? Agregar nuevo marcador de posicién fuente ol g
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| Enla pestafia la informacion de la
P o - a fuente, haga clic en
jas, had !
Rreferenc

: ‘ [ cita Agregar nueva
Haga clic al clicen Inserta fuente y, después, en

final de la frase = "y |uego siga U el cuadro de didlogo -
de Crear fuente, haga clic
o el fragmento
d estoS en la flecha situada *
& 1exta _que \ rchd'\m'\er\'(OS junto a Tipo de fuente [
deseacitar. | P bibliografica
L

Para agregar mas
informacion sobre
una fuente, active
la casilla Mostrar
todos los campos
ibliograficos.

haga clic en
Agregar nuevo
marcador de
posicion.



" Coloque el cursor
en el lugar donde
desea agregar la
*bla de contenido.

Vaya a Referencias
> Tabla de
contenido. y elija un
estilo automatico.

Para cada titulo Vaya ala

. que desee en laf ~Paginade
seleccionando tabla de | inicio > estilos

Actualizar contenido. Y, desp_ues,
campo. haga clic en

Titulo 1.
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seleccione el
\ texto del titulo

Actualice la
tabla de
contenido.




Haga clic en el lugar
donde desee
gregar la nota al
pie.
5T VISTA ;Qué desea hacer?

D @ ABI ﬁ'] Insertar nota al fina

Encabezadoy Momeros de | Insertar
pie de pagina pagina - |nota al pie

Haga clic en
Referencias>Insertar
nota al pie.

Encabezado y pie de pagina Loy’ Motas al pie

s

Coloque el
Escrlba el L&w cursor donde

| texto de la nota desee |
a.l ple __ﬁr (B, .ﬂ.dmlnlstrarfuentt-s' .__._.— Ins.eft!a“r.:ll'? blbllograflla_

— [ Estilo: | APA
ador  Insertar Insertar _
cita= ED Bibliografia - titulo - Referencia

(| Agregar nueva fuente..,, [\} Titul

[5 Agregar nueve marcador de posicion

Vaya a 4 haga clic en
referencias > . ’Eualquier lugar
bibliografia y A de la

elija un My bibliografia y

formato. seleccione

o tualizar citas
e bibliografia.  “
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.| Texto que selecciona
Un titulo es una 0 crea.
etigueta numerada, NGmero que Word
como "llustracion 1", inserta
apitul AaBbCeDe AaBbCeDe AgBbCi AaBbCcl

TMormal ¥ Sin espa Titule 1 Titulo 2

qu puede agregar a, apitulos

un iIus.traCié”’ a una *::;-::1 ':taJB:?:Im f‘:‘flr:;zm Jsazf;iii:ah;_arh ulo para que coingic n la seleccién
P { Crearun estilo A Modificar...

tabla, a una ecuacion

a otro objeto.

: En la pestana
Haga clic en el ‘ Referréncias
lugar donde " enel grupo’

4
ACOV desea agregar .o .
&ﬂ« . ‘!. el indice. |-ndlce, haga
clic en Insertar
\ H |nd|ce
aspecto general = -
didlogo Indice, puede Inelies g puede
. ambiar con las
elegir el formato de las & siones del mend
entradas de texto, ¥ despleqable
nimeros de paginas, & Fo?mgtos

pestafnas y caracteres _ i
de relleno. . aga clic en
Ace a. _
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En el cuadro de

:
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mostrar pestana | |
de desarrollo. Abrir una plantilla o

1. opciones un documento
casilla sobre el que basar
desarrollo el formulario.

_ Control ge
%> 1. Empezar con  contenidos al imagen

una plantilla formulario
; de formulario
| 2. Empezar con \
una plantilla ¥
en blanco

R . Agregar

4 Establecer o cambiar |
" 3.Insertar un cuadro _.._j_i;' opiedades de

combinado ~controles de contenido

4.Inserte un selector (=%  Agregar texto de .,

de fecha “~ instrucciones al ‘,i v

|||' .

5.Insertar una casilla &5 formulario aet




Una macro es e,
| basicamente una serie d St pulsamos en la ‘f_'f-if-
+ comandos e instruccione ficha Boton sera g
e son agrupan de _desplegada la
forma conjunta en un siguiente ventana. e
mismo comando para
completar una tarea de iy
forma automatica. .
Al la N
seleccionaremos y si N0 pyls

deseamos establecer ; Ceptar Y pod

- ver
: un icono que .
“‘macro y pulsamos en el : de 3 el botgn
; personalizado ) Macy.
gd Doton Agregar pulsaremos en el Hoicado en |, b ;
% para que esta sea \ boton modificar. . 25C€S0 rpiq arra de [
* \ lafiadida a la columna | ; O de wo

= Alli seleccionamos el
% | nombre de nuestra

= |
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