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2.7.1 Formato a tabla
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Diseno a tabla
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2.7.2 Estilos

Seleccionar ouo|quier porjre
de la tabla y se abrira la
opoién de Disefo
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Estilos de tabla.

Paso 2

Otra opoién seria Insertar
tabla” donde se introduce la
cifra y la tabla se genera, o)

insertar manualmente con
la opoién "[]ibuior tabla’

cuadricula.
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Con un sdlo clic el estilo

se aplicard a la tabla.

2.7.3 Insertar y eliminar celdas, filas y
columnas.

Agregar una fila o una columna
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e Hacer clic derecho Y seleccionar la
opoién insertar

e Para agregar filas, dlic en Insertar
arriba o Insertar deboio.

e Para agregar columnas, clic en
Insertar a la izquierdo o Insertar a la
derecha.

Eliminar una fila o una columna
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hacer clic en la opoién que se
desee en el menu.

2.7.4 Combinar y dividir celdas
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