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Qﬂ HIPERVINCULOS.

Paso 1: é F\V I n Gb.a

Haz clic derecho sobre el objeto al cual quieres i

insertarle el hipervinculo y en las opciones que te 2
aparecen selecciona Hipervinculo. s
Paso 2: \ 7 ; }

, L |
Te aparecera el cuadro de didlogo de >
hipervinculos. Al lado izquierdo del cuadro elige :

Lugar de este documento.

sorks - Microsoft Powe,.

diapositivas Rewizar Wistd
T IRCIRire D Paso 3:
penincta fccion | Cond Encsoesadoy W Te aparecera un listado con los nombres de
las diapositivas que estan en tu presentacion.
o - Elige a dénde quieres que te lleve el
hipervinculo y haz clic en el botéon Aceptar.

esione F1 para obtener ayuda.

Insertar hipendnculo (Alt+Clr+ K]

Insertar un hipervinculo a un
archivo

gara un me
on Hipervinculo.

Paso 2:

Te aparecera un cuadro de dialogo de
hipervinculos, en el lado izquierdo elige
Archivo o pagina web existente.

Paso 3:

Haz clic en la flecha desplegable que se
encuentra al final del campo Buscar eny ve
hasta la ubicacion del archivo en tu
computador.

Paso 4:

Cuando lo hayas encontrado, seleccionalo y
haz clic en Aceptar.

ACCIONES

Otra herramienta que puedes utilizar para
conectarte a una pagina web, archivo, direccion
de correo electrénico o diapositiva, son los §
Botones de accion.
Estos botones se pueden agregar y ajustar a ==
una presentacion, para realizar

enlaces, reproducir sonidos o realizar alguna

otra accion.




PLANTILLAS \

1. Abrir una presentacién en blanco: archivo >
nuevo > presentacion en blanco

2. En |la pestafa disefio, seleccione tamafo de
diapositiva > tamafo de diapositiva N\
personalizado y elija la orientacion de paginay las
dimensiones que quiera.

3. En la pestafa vista, en el grupo vistas
patrén , seleccione patronde diapositivas.

4. Para realizar cambios en el patron de
diapositivas o en los disefios de diapositiva,
en la pestafia Patron de diapositivas, siga
estos pasos:

5. Para agregar un tema colorido con fuentes
especiales y efectos, haga clic en Temas y
elija un tema de la galeria.

PATRONES

CONFIGURACION DE LA
PRESENTACION CON
DIAPOSITIVA

Use las opciones en la seccion tipo de mistiod | Conpnetien | oot
presentacion para especificar como desea e
mostrar la presentacion a la audiencia. < =

e Pararealizar una presentacion a una P
audiencia en directo, haga clic en realizada S
por un orador (pantalla completa). I
o Para permitir que la audiencia ver la
presentacion desde un disco duro o CD en
un equipo o en Internet, haga clic en
Examinada de forma individual (ventana).




=TT
Para permitir que la audiencia para desplazarse e —
por una presentacion autoejecutable desde un R oo
equipo desatendida, active la casilla de verificacion -~ L0
Mostrar barra de desplazamiento. i -ma g

- Para hacer una presentacion autoejecutable que * ( i sreiriaien, ome
se ejecute en un quiosco multimedia, haga clic en ' -

Examinada en exposicion (pantalla completa).

MOSTRAR DIAPOSITIVAS

Use las opciones en la seccion Mostrar
diapositivas para especificar qué
diapositivas

estan disponibles en una presentacion o

para crear una presentacion personalizada.

OPCIONES DE ‘

PRESENTACION S 5
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REPRODUCIR NARRACIONES

CONTROLES MULTIMEDIA
v

. T | Reproc
4, 0 A, .|
Para controlar como se reproduce el video, use : .

las opciones de la pestana reproduccién de la ol

. K L srvalas presentacion -
cinta PowerPoint. Esta pestafia aparece en la
cinta de opciones al seleccionar un video en
una diapositiva.
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