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Las tablas sirven para
organizar información

Al realizar la tabla genera
una pestaña de

herramientas  la cual sirve
para editarla.

Una tabla está compuesta
de filas, columnas y celdas.



 Las columnas son las líneas verticales de
la cuadricula, las filas son las líneas

horizontales de la cuadricula y la celdas, es
cada cuadrito de la tabla.

Al hacer clic en cualquier lugar de
la tabla. La ficha Diseño aparecerá

en la Cinta de
opciones.

Selecciona la pestaña
Diseño y ubica el grupo

Estilos de tabla.



Puede agregar una fila o
columna encima o debajo

Puede eliminar
filas o columnas

Puede combinar dos o más celdas
de una tabla que estén en la

misma fila o columna en
una sola celda



 Se puede combinar varias celdas
horizontalmente para crear un

encabezado de tabla que abarque
varias columnas.

Se pueden
dividir celdas


