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Power Point 

Salió al mercado el 22 de septiembre de 2015, como parte del paquete Office 365, no tuvo gran 

cambio visual con respecto a su antecesor (PowerPoint 2013), el cambio más notable (visualmente) 

es el color de la barra de herramientas estilo colorfull. Se centró en "la nube" y facilitar la 

colaboración en equipo trabajando varias personas en una misma presentación al mismo tiempo. 

Incorporó también el recuadro "Información" en donde se puede acceder más rápidamente a una 

función escribiendo en él una palabra de lo que se quiere hacer. 

Hipervínculo 

Paso 1: Haz clic derecho sobre el objeto al cual quieres insertarle el hipervínculo y en las opciones 

que te aparecen selecciona Hipervínculo.  

Paso 2: Te aparecerá el cuadro de diálogo de hipervínculos. Al lado izquierdo del cuadro elige 

Lugar de este documento.  

Paso 3: Te aparecerá un listado con los nombres de las diapositivas que están en tu presentación. 

Elige a dónde quieres que te lleve el hipervínculo y haz clic en el botón Aceptar. 

Acciones 

Además de los hipervínculos, otra herramienta que puedes utilizar para conectarte a una 

página web, archivo, dirección de correo electrónico o diapositiva, son los Botones de acción. 

Estos botones se pueden agregar y ajustar a una presentación, para realizar enlaces, 

reproducir sonidos o realizar alguna otra acción. Cuando alguien hace clic o se desplaza sobre 

el botón, la acción seleccionada ocurrirá. 

Plantillas 

1. Abrir una presentación en blanco: archivo > nuevo > presentación en blanco  

2. En la pestaña diseño, seleccione tamaño de diapositiva > tamaño de diapositiva personalizado 

y elija la orientación de página y las dimensiones que quiera.  

3. En la pestaña vista, en el grupo vistas patrón, seleccione patrón de diapositivas. 

 
Patrones 

Para abrir la vista Patrón de diapositivas, en la pestaña Vista, seleccione Patrón de 

diapositivas: El patrón de diapositivas es la diapositiva superior en el panel de miniaturas 

situado a la izquierda de la ventana. Los diseños de diapositiva relacionados aparecen justo 

debajo del patrón de diapositivas (como se muestra en la imagen PowerPoint para macOS): 

1. Patrón de diapositivas  

2. Patrones de diseño 



   

 

 

 

 

 

 

 

 

CONFIGURACIÓN DE LA PRESENTACIÓN CON DIAPOSITIVA 

Use las opciones en la sección tipo de presentación para especificar cómo desea mostrar la 

presentación a la audiencia. 

Para permitir que la audiencia para desplazarse por una presentación autoejecutable desde un 

equipo desatendido, active la casilla de verificación Mostrar barra de desplazamiento. 

Crear documentos pdf y html 

Junto a los formatos DOC y XLS (de Word y Excel respectivamente), los documentos PDF son los 

más empleados en entornos profesionales y laborales. Con anterioridad ya he destacado 

algunas de sus bondades, como que se puede leer en cualquier dispositivo, se crean fácilmente 

en cualquier plataforma y se pueden proteger con contraseña para que no se puedan abrir o 

editar. 

REPRODUCIR NARRACIONES 

Las narraciones y los intervalos pueden mejorar una presentación autoejecutable o basada en 

web. Si tiene una tarjeta de sonido, micrófono y altavoces y, opcionalmente, una cámara web, 

puede grabar la presentación de PowerPoint y capturar las narraciones, los intervalos de 

diapositivas y los gestos de lápiz. Después de que haya realizado la grabación, es como 

cualquier otra presentación que puede reproducir para usted o su público en presentación con 

diapositivas, o puede guardarla como un archivo de vídeo. 

Crear presentaciones audiovisuales 

En esta sección se establece la presentación de video para la realización del tema el cual se 

usará como medio de aprendizaje teórico – práctico. 

Prezi 

Se realizarán prácticas online con la aplicación de PREZI, para que los alumnos manejen y 

tengan conocimientos de más herramientas de presentación, a continuación, se dejara el link 

del sitio con el que se trabajara y donde el alumno se registrara en la misma: https://prezi.com/ 


