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HIPERVINCULOS Y GRABACION DE NARRACION EN POWER POINT 2007

Hasta ahora las diapositivas de las presentaciones aparecian de forma automatica una a
continuaciéon de otra cada cierto tiempo, en este apartado vamos a ver cémo acceder a una
diapositiva determinada o abrir otra presentacion e incluso ejecutar un programa, mediante la
accion asociada a un hipervinculo o un botdn de accion.

Se pueden agregar hipervinculos en una presentaciéon y utilizarlos para ir a determinadas
diapositivas dentro de la presentacién, a otra presentacion, a un documento de Office, o a una
direccién de Internet.

Un hipervinculo lo creamos a partir de cualquier objeto, como un cuadro de texto, una imagen o

una palabra del texto, seleccionando el objeto y eligiendo Hipervinculo == je la pestana
Insertar, seccion Vinculos. Si hay texto dentro de una figura, se pueden establecer hipervinculos
distintos para la figura y para el texto.

También podemos crear hipervinculos asociados a cajas de texto y a palabras de ese texto. Power
Point 2007 también cuenta con algunos botones de accién predefinidos, ficha Insertar, seccién
llustraciones en la opcién Formas (ver la figura), que se pueden insertar en una presentacion y
para los que también se pueden definir hipervinculos. Los botones de accion contienen formas,
como las flechas derecha e izquierda, los utilizaremos para ir a las diapositivas siguiente, anterior,
primera, ultima o finalizar la presentacién, y también tiene botones de acciéon para reproducir
peliculas o sonidos.

Insertar Disefio Animaciones Pri ion con diapositi
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Botones de accién.

Podemos crear un hipervinculo a la siguiente diapositiva, a la ultima, a la anterior, a una diapositiva
concreta, o incluso a cualquier otro archivo, que puede ser otra presentaciéon o un documento, o a
una direccion URL:

@ Hipervinculo a:
Diapositiva siguiente
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Configuracion de la accion.

También se puede ejecutar un programa, si seleccionamos esta opcién. Por ejemplo podemos
ejecutar el Word, o el Access o0 un juego. Y ademas podemos reproducir un sonido de los
predeterminados o también uno que hayamos creado si seleccionamos la casilla Reproducir sonido
y desplegamos la lista.

En el caso del primer botén, crearemos un hipervinculo a la Diapositiva 2. Para ello seleccionamos
el botén de la primera diapositiva y nos dirigimos a las pestana insertar y en la secciéon Vinculos
daremos clic en Hipervinculo, mostrara un cuadro de didlogo, en la parte izquierda del mismo
escogeremos la opcion Lugar de este documento, y seleccionaremos en Titulos de diapositiva la
diapositiva 2, pulsamos.

Insertar hipervinculo ?
Vincuar a:  Texto: | < <Seleccin del documento > > Info. en pantalla... |
uq;?oo Selecaone un lugar de este documento: Vista previa de diapositiva:
pagna Web Primera diaposttiva
existente Ukima daposttiva DIAPOSITIVA 2

Dipositva siguiente
Dapositiva anterior

Lugar deeste | | = Thulos de diapostva
doasmento 1. Power Point 2007 I
2. DIAPOSITIVA 2
0 3. DIAPOSITIVA 3 |
Crear puevo 4. DIAPOSITIVA 4
documento Presentaciones personalzadas ; Gy '
Dl'ec‘oénde Volver al terminar la presentaddn
correo —
shechirkco [ cancetr |

Botones de accion.

El botén se muestra en la diapositiva y, a continuacion anadimos un texto. Para ello seleccionamos
la caja del botén, pulsamos el botén derecho del ratén y elegimos Modificar texto y escribimos.
Utilizaremos el raton para hacer el boton mas grande y que el texto aparezca completo dentro del
boton.

Si seleccionamos el botdén y nos vamos a la pestana formato podremos cambiar el aspecto del
botén.

Para cambiar la accion del botén pulsar el boton derecho del raton sobre el boton y elegir Modificar
Hipervinculo.

Por ultimo vamos a cambiar la Configuracion de la presentacion de manera que no se repita el
ciclo y que el avance de las diapositivas sea Manual. Para ello elegir esta opciéon Configuraciéon de
la presentacion con diapositivas desde la seccién Configurar de la ficha Presentacion con
diapositivas. Y se mostrara un cuadro de dialogo y en avance de diapositivas escogeremos
Manual.
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Tipo de presentacén Mostrar diapositivas
© Realizada por un grador (pantalla completa) © Todas
*) Examinada de forma individual (v ) ) Desde: - Hasta: =
Mostrar barra de desplazamiento Presentacon personalizada:
Examinada en én (pantak S -
Opdones de presentacién Avance de diapositivas
[ Repetir el cdo hasta presionar ‘Esc’ o Manual
[ IMostrar sin narracién () Usar los intervalos de diapositiva guardados
[ sin gnimacién Varios monitores
Color de la pluma: | —— - | [Monutor principal v]
[ Mostrar vista del moderador
Reproduccién
[]utiizar aceleracion de graficos de hardware
Resolucidn de presentacidn: Utiizar resolucidn actual E]

lml[m]]

También cambiamos transicion de las diapositivas 2 y 3, para anadir un efecto a su entrada. Desde
la ficha Animaciones, en la parte Avanzar a la diapositiva deseleccionamos las dos opciones que
se encuentran.

| Avanzar a la diapositiva
Al hacer clic con el mouse
[ Automaticamente después de: 00:00 =

Guardar los cambios y al ejecutar la presentacion observa que cuando aparece la diapositiva 2 o la
3 no podemos avanzar.

Insertar Sonidos y Peliculas

Otro elemento muy util a la hora de disenar presentaciones son elementos multimedia como sonido
y peliculas. En Power Point 2007 podemos insertar en nuestras presentaciones sonidos e incluso
peliculas.

Insertar Sonidos en una presentacion

Para insertar un sonido en una presentacion despliega la ficha Insertar y elige Sonido de la seccion

U

Clip multimedia. Da clic sobre la zona que marca la figura m y aparecera una lista en la que
podras elegir si Insertas un sonido de la galeria de sonidos que incorpora Power Point 2007,
insertar un sonido que ya tengas almacenado en tu computadora, o grabar ti mismo el sonido e
incluso insertar como sonido una pista de un Cd de audio.
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Insertar sonidos de la galeria multimedia

Despliega la ficha Insertar y elige sonidos de la seccion Clip multimedia. De la lista que se
despliega selecciona Sonido de Galeria multimedia....

Imagenes predisefiadas >x

Buscar:
Buscar en:

Todas las colecciones E]
Los resultados deben ser:
Tipos de archivos multimedia seB

d ||| 4

Aplausos Teléfono

|8] Organizar dips...
% Imégenes predisefiadas de Office
@ Sugerencias para buscar dips

En el panel de tareas aparecera la lista de sonidos que incorpora la galeria multimedia de Power
Point 2007. Para insertar el sonido, da un clic sobre él, después te preguntara si quieres que se
reproduzca automaticamente el sonido o cuando hagas clic sobre él. Una vez hayas elegido el
sonido, en la diapositiva veras que aparece un altavoz que representa al sonido.

Para modificar los parametros de alguno de los sonidos insertados en la diapositiva selecciona el
dibujo del altavoz y te diriges a la pestana opciones. Si marcas la casilla Repetir la reproduccion

hasta su interrupcién el sonido no parara hasta que cambies de diapositiva. Esto puede ser Util
cuando queremos incluir una musica de fondo.

Y mide  mtw  Duedo Revise  Vita Fomato

} * Ocultar durante presentacon 2s Reproducr 1onido: Automaticamente

Vists

L flato ossem
Volumen de 18 | 7 Repeti la reproduccién hasta su interrupadn  {J Tamafio maximo de un archvo de sonido (KB 100
previs  presentacion *

Reproduair Opoones de sonido.

G Ancho: 085cm

Tamaite
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Insertar sonidos desde un archivo

—_

Despliega la ficha Insertar y elige Sonido de la seccién Clip
Después de la lista selecciona Sonido de archivo....
Te mostrara una ventana en la que tendras que buscar la

multimedia.

ruta del archivo de sonido, una

vez lo encuentres pulsa Aceptar. Y mostrara una ventana preguntando si queremos que

inicie automaticamente o al dar clic.

Insertar pista de un CD de audio

-t

Despliega la ficha Insertar y elige Sonido de la seccién Clip
Después de la lista selecciona Reproducir pista de Cd de a
Te mostrara la siguiente ventana. Indicale desde qué
reproducir y pulsa Aceptar.

Copiar Selec. todo
udio....

pista hasta qué ist‘quieres

Opciones de reproducdén
[ Repetir la reproduccién hasta su interrupddn

Volumen del sonido:

Opdiones de presentacién

Informacion
Tiempo total de reproduccén: 05:31.56
Archivo: [CD Audio]

Insertar audio de CD ?
Seleccion de dips
Empezarenlapista: (1| 5 hora: (00:00 % segundos
Finalizarenlapista: |1 5 hora: 05:31.56 -5~ segundos

("] Ocultar el icono de sonido durante la presentacién con diapositivas

[ Aceptar_ |

| Cancelar_|

=

Insertar peliculas desde la galeria multimedia

1.

roON

Despliega la ficha Insertar y elige Pelicula de la seccién CI
&
Da clic en la zona que marca la figura

ip multimedia.

Después de la lista selecciona Peliculas de la galeria Multimedia...
En el Panel de tareas aparecera una lista con las distintas peliculas que incorpora la
galeria de Power Point 2007. Da un clic sobre la que te guste para insertarla en la

diapositiva.
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