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MAPA CONCEPTUAL 



 

PROCESADOR DE TEXTOS 

¿QUE ES? 

EL PROCESADOR O TRATADOR ES UNA APLICACIÓN 

INFORMÁTICA PARA LA CREACIÓN, EDICIÓN, 

MODIFICACIÓN Y PROCESAMIENTO DE DOCUMENTOS 

DE TEXTO CON FORMATO 

CARACTERÍSTICAS 

• FACILIDAD PARA ESCRIBIR TEXTO. 

• AGREGAR, BORRAR O MOVER 
PALABRAS, ORACIONES O 
SECCIONES COMPLETAS DE TEXTO. 

• CORRECCIÓN DE ERRORES. 

• CAMBIO DEL ASPECTO DEL TEXTO. 

• IMPRESIÓN DEL CONTENIDO. 

• CAPACIDAD DE ALMACENAMIENTO 
PERMANENTE DE INFORMACIÓN. 

 

APLICACIONES 

 

 

• MICROSOFT WORD 

• WORD PAD 

• GOOGLE DOCS 

• BLOCK DE NOTAS 

• APPLE PAGES 
 

VENTAJAS 

• SE PUEDE EDITAR EL 

CONTENIDO FÁCILMENTE. 

• TIENE UN CORRECTOR 

ORTOGRÁFICO INCLUIDO. 

• PERMITE TRABAJAR CON 

IMÁGENES  

• AHORRO DE INSUMOS 

(PAPEL, TINTA, ETC.) 

• ES FÁCIL DE 

TRANSPORTAR Y EDITAR. 
 

FUNCIONES BÁSICAS 

• CORRECCIÓN DE ERRORES SIN 

AFECTAR EL TEXTO. 

• INSERCIÓN DE PALABRAS SIN BORRAR 

EL CONTENIDO EXISTENTE. 

• ENCUADRE DEL TEXTO DENTRO DE 

LOS MÁRGENES QUE SE 

ESPECIFIQUEN. 

• MANIPULAR TANTO EL TIPO COMO EL 

TAMAÑO DE LA LETRA 

• POSIBILIDAD DE ENVIAR EL MISMO 

DOCUMENTO A DISTINTAS PERSONAS 

DE MANERA PERSONALIZADA. 


