
 
Nombre del Alumno: juan Antonio Espinosa Hernández  

Nombre del tema: cuadro sinóptico 

Parcial: 1 

Nombre de la Materia: computación  

Nombre del profesor: Ojeda  

Nombre de la Licenciatura: administración y estrategias de negocios  

Cuatrimestre: 1 
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ISIMOS UN CUENTO De CAPERUSITA CADA 

TEXTO SEPARADO CON SU PROPIA IMAGEN 

PRIMERO ESCRIBIMOS el cuento después lo 

centramos todos los textos y después pusimos 

las imágenes y así seguimos hasta terminar el 

cuento con letra no tan grandes  

Isimos  otro cuento pero hora de jansel y greten 

igual isimos un cada texto con su imagen el 

mismo tamaño de letra pero ahora con cuadro 

de texto  cada texto para hacer el cuadro de 

texto nos fuimos a la pestaña de insertar a ahí 

encontramos la pestaña de cuadro de texto le 

damos clic y se inserta el cuadro de texto para 

lugo escribir tu texto  

Luego isimos un texto sobre la primera 

computadora el nombre del creador lo 

marcamos con un color que quisiéramos para 

cambiar el color está en la pestaña de inicio 

cada nombre y fecha importante y también  por 

cada texto diferente tamaño de letra y color     

Isimos  otro cuento pero hora de jansel y greten 

igual isimos un cada texto con su imagen el 

mismo tamaño de letra pero ahora coda texto 

con diferente color y marcado los narradores y 

otros  
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Luego isimos un cuadro en Exel pero con los nombres de 

todos los alumnos y con una carrera inventada luego de 

terminar hacer el cuadro lo íbamos a pasar en Word pero 

tenía que pasar con todos los nombres y hacer un 

comunicado inventado para hacer eso nos vamos en la 

pestaña de correspondencia le damos seleccionar 

destinatario luego usar una lista nueva buscas la tabla que 

se izó en Exel le das aceptar luego ledas insertar campo 

combinado y ya que isiste le das aceptar i listo aparece 

todos los nombre y se pone un fondo le das a diseño 

escoges tu fondo y le das aceptar y eso es todo 

Luego isimos similar al otro pero ahora con un 

fondo de color y unos dibujos para hacer el dibujo 

te vas a la pestaña insertar y ahí se encuentra las 

formas y dibujas  y para poner color el fondo le das 

a diseño escoges tu fondo y le das aceptar y eso es todo 

y eso es todo  

Luego isimos un cuadro en Exel pero con los nombres 

de todos los alumnos pero ahora con dirección fecha 

de nacimiento etc. Luego copiamos un texto pero en 

un cuadro de texto  hacer el cuadro de texto nos 

fuimos a la pestaña de insertar a ahí 

encontramos la pestaña de cuadro de texto le 

damos clic y se inserta el cuadro de texto para 

Lugo escribir tu texto y seguimos copiando un 

texto y hacer un comunicado inventado para hacer 

eso nos vamos en la pestaña de correspondencia le 

damos seleccionar destinatario luego usar una lista 

nueva buscas la tabla que se izó en Exel le das 

aceptar luego ledas insertar campo combinado y ya 

que isiste le das aceptar i listo aparece todos los 

nombre y ya por ultimo isimos otro pequeño cuadro  
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Luego isimos tipos folletos que para ser eso 

sismos en cuadro de texto le pusimos fondo 

al cuadro unos para las mujeres y unos para 

los hombres  

Luego isimos lo mismo pero ahora con dirección 

correo electrónico y un comunicado pero con 

diferentes nombre y ya saben los pasos   

Y ya por último isimos unos cuadro con 

horarios y otras cosas más  
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