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UNIDAD IV

HIPERVINCULOS

Los hipervinculos son enlaces que nos pueden llevar a otro

lugar de |la presentacion (otra diapositiva) o a un sitio externo, ..=..
ya sea una pagina web o un archivo.

El hipervinculo puede ser un texto, o un objeto, imagen,

grafico, etc.

PLANTILLAS

Una plantilla de PowerPoint es un patrén o un esgquema
de una diapositiva o un grupo de diapositivas que se
guarda como un archivo .potx. Las plantillas pueden
contener disenos, colores, fuentes, efectos, estilos de fondo

e incluso contenido.

PATRONES

Si quiere que todas las diapositivas contengan

e e |47 las mismas fuentes e imagenes (como
Regla - - -
T —————— tegotipas). pHacs raatizar [os eamias en wn
Patrén de = P - - -
R r—— Gules solo lugar, el patron de diapositivas, vy se
: aplicaran a todas las diapositivas. Para abrir la

vista Patron de diapositivas, en la pestana
Vista, seleccione Patron de diapositivas.

REPRODUCIR NARRACIONES

Las narraciones y los intervalos pueden mejorar una
presentacion autoejecutable o basada en web. Si tiene -
una tarjeta de sonido, microfono y altavoces y,

opcionalmente, una camara web, puede grabar la
presentacion de PowerPoint y capturar las narraciones,

los intervalos de diapositivas y los gestos de lapiz. =

CONTROLES MULTIMEDIA

Para controlar cémo se reproduce el video, use las
opciones de la pestana reproduccion de la cinta o —
PowerPoint. Esta pestana aparece en la cinta de®= . = Q
opciones al seleccionar un video en una :
diapositiva.

CREAR DOCUMENTOS PDF Y HTML

Los documentos PDF sirven para digitalizar y guardar facturas,
albaranes, contratos, informes y cualquier documentacion en '-
papel o en otro formato. e
HTML consta de texto y etiquetas, esto significa que un -
documento HTML tendra aproximadamente el mismo aspecto
desde cualquier ordenador que acceda a el.

CREAR PRESENTACIONES AUDIOVISUALES

= - = Sirven para atraer la atencion de la audiencia
‘))) 2 oo permitiendo presentar sobre una pantalla

: materiales (textos, sonidos, animaciones,

§ @ imagenes estaticas, imagenes en movimiento,

' zi fragmentos de video.)
Il Tambien podemos crear presentaciones en prezi.
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