
 
Nombre del Alumno: juan Antonio Espinosa Hernández  

Nombre del tema: cuadro sinóptico 

Parcial: 1 

Nombre de la Materia: redacción en español 

Nombre del profesor: Alejandra torres López  

Nombre de la Licenciatura: administración y estrategias de negocios  

Cuatrimestre: 1 
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Textos personales 

Tienen un sinfín de manera 

de expresarse no solo se 

escribe por escribir sin no 

queda texto cumple con una 

función específica aunque 

todos hablen de ti de tu 

harte etc. 

Clasificación de textos 

 Textos históricos  

 Textos familiares  

 Textos escolares   

Función apelativa  

Es el uso del lenguaje en el 

que el emisor pretenda que 

el receptor tome una actitud 

o realice una acción 

Ejemplo no fumar, ven 

para acá, jóvenes hagan 

silencio   

Textos históricos: son todos 

aquellos relatos en los que se 

narran hechos pasados de 

transcendencia tanto para una 

sociedad en general como 

para una persona en particular  

Documentos que 

recogen hechos 

ocurridos en el 

pasado Autobiografía 

Cuenta la vida de la persona que la 

escribe  

El autor relata sucesos de su propia 

vida con la intención de que alguien 

más conozca los aspectos más 

relevantes de tu persona  

Los datos que tiene que llevar la autobiografía 

Nombre de quien la escribe  

Origen  

Nombre de los padres  

Ciudad  y fecha de nacimiento 
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Diario 
Uno de los textos más importantes como 

texto personal es el diario el receptor de 

este mensaje es el mismo autor y por ello 

el lenguaje que se ocupa es coloquial y se 

narran los sucesos tal cual ocurrieron  

Textos familiares 

Narran o describen situaciones de la vida 

diaria de una persona en donde se 

expresan las inquietudes las dudas los 

sentimientos y los sueños  

Estilos de carta; formal informal 

familiar muy formal  

 

ELEMENTOS  

REMITENTE DESTINATARIO TEMA DEL 

CORREO Y MENSAJE  

Mensaje electrónico 

ES UNA FORMA RAPIDA DE ENVIAR 

INFORMACON Y RECIBIR RESPUESTA XASI 

INMEDIATA  

Tipos de carta: cartas formales y cartas 

informales   

Sus elementos  de una carta informal son: 

lugar y fecha, saludo, cuerpo, despedida  

Sus elementos de una carta forma son: lugar 

y fecha, destinario, asunto, saludo, 

introducción, mensaje, despedida, firmas  

Carta 
Una carta es un medio de comunicación escrita 

por un remitente y enviado a un destinatario. 

Normalmente, el nombre y la dirección del 

destinatario aparecen en el frente del sobre, el 

nombre y la dirección del remitente aparecen en 

el reverso del mismo o en el anverso 

Los textos familiares están dirigidos a 

amigos, familiares, y conocidos  

Debe contener anécdotas carta 

mensaje electrónico   

Sus  elementos principales son: lugar  

y fecha, hora, anécdota, implicaciones 

para tu vida  
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TEXTOS ESCOLARES 

Uso propietario de la escuela como 

agenda bitácora cuaderno de trabajo y 

apuntes de clase  

Agenda: cuaderno o dispositivo 

electrónico en que se apunta, 

para no olvidarlo, 

aquello que se ha de hacer. 

La bitácora: es un cuaderno en 

el cual estudiantes, diseñadores, 

artistas plásticos, entre otros, 

desarrollan sus bocetos, toman 

nota de recuerdos y cualquier 

información que consideren que 

puede resultar útil para su trabajo 

Es una versión preliminar de 

un trabajo de investigación, generalmente 

no destinada para publicación formal sino 

para la difusión entre pares académicos 

con el fin de obtener retroalimentación. 

Cuaderno de trabajo: es un 

cuaderno en el cual toman nota de 

ideas y cualquier información que 

consideren que puede resultar útil 

para su trabajo. 


