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Prosesador
de

textos 

DESCRIPCIÓN 

Microsoft Word, 
WordPerfect y 

OpenOffice.org Writer son
algunos de los 

procesadores de texto más
populares.

El procesador o tratador
es una aplicación
informática para la
creación, edición,
modificación y
procesamiento de
documentos de texto con
formato, a diferencia de
los editores de texto, que 
manejan solo texto simple. 

Los procesadores de texto 
también permiten

intercalar imágenes y 
distintos tipos de

gráficos dentro del texto,
lo que permite crear 

documentos más avanzados
al no limitarse a las 
palabras escritas. 

EJEMPLOS

DISEÑO Y 
CORRECCIÓNCOMPONENTES 

FUNCIONES

 
ORTOGRAFIA Y GRAMATICAR

EFERENCIA
IDIOMA

CONTAR PALABRAS 
AUTORESUMEN

AREA DE TRABAJO 
COMPARTIDO

CONTROL DE CAMBIOS 
COMPARAR Y COMBINAR 

DOCUMENTOS
PROTEGER DOCUMENTOS 

COLABORACION EN LINEA 
MACROS

PLANTILLLAS Y 
COMPLEMENTOS
OPCIONES DE 

AUTOCORRECCION
 

permiten editar por completo un 
texto y hacerlo lo más atractivo 
posible. Eso supone, entre otras,

el dotarle de una tipografía 
concreta, un tamaño de letra 

determinado así como proceder a 
utilizar herramientas para 

resaltar determinadas palabras o 
frases. 


