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A diferencin de las ssquinas de
escribir, los procesadores de
texto persiten cambiar y corregir
el texto de los docamentos, asi

como intercasbiar texto entre
distintos documentos sin mecesidad
de volver a teclearlos.

CREAR DOCUMENTOS
(APRENDER A USAR WORD)

Un procesador de textos es un programa

Qque ayuda al a reakzar dox
ofreciéndole, entre otras muchas cosas, la

corrector ortogrdfico,
mejor manipulacion de
datos y herramientas,te

Teclas que
facilitan el uso

Los procesadores de texto
también permiten intercalar
imdgenes y distintos tipos de
grificos dentro del texto, lo

Por ejemplo

facilita el trabajo a 1a de 'Ord que permite crear documentos
hora de no saber mds avanzados al no limitarse a
escribir alguna palabra las palabras escritas.
Para elloPulse

PC: Ctrl + c para y Abrir un documento. .

copiar, Ctrl + x para © Cul+A ©

AR SR g, '3. Crearun SORMEniD. '3. Simbolos,mdrgenes, insert

3 o Ctri+U a ar imdgenes,tablas y
pegar.Mac: J€ + ¢ para ® o
= % Guardar el documento. 4 otros elementos grdficos

copiar, 3f + x para cul+s .

cortar, y 3 + v para 5 Cerrar el documento. E S

pegar. CurisW
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