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El primer tema es el procesador de texto este es un tipo de programa o
aplicacién cuales funciones son crear y modificar textos de documentos
también se podria decir que este es una version de la maquina de escribir
actualizada con muchas mas funciones y versatilidad, nos dice que la primera
maquina de escribir magnética fue creada en el afio 1964 estenos ayudaba a
corregir los textos esta fue creada por la empresa IBM, que le puso de
nombre a su invento maquina de procesamiento de texto de igual manera la
empresa IBM en el afio 1970 creo los disquetes quienes marcarian el
comienzo de algo que cambiaria el comportamiento de las copuladoras de
ese entonces, estos podian almacenar mayor cantidad de paginas de texto.

Al igual nos habla de las ventajas de un procesador de texto y de cuales son
sus principales funciones como por ejemplo poder resaltar las palabras en
negritas o el poder modificar el tamafio de la fuente, al igual vemos de
algunos de los procesadores que encontramos en las maquinas o
computadoras del presente como lo es el Word, Note pad, Word pad, open
office, Word perfet, k Word.

Que son los elementos basicos de Word aqui también nos habla de este
tema, podemos ver que el Word es una aplicacion de la empresa Microsoft,
Word también esta acompanada de Windows 10 este es un procesador de
texto y un software para creacion y edicion de texto, al igual nos ensefia
como y donde podemos encontrar todo lo antes dicho y como podeos
manipularlos, este tema es de suma importancia ya que muchas de las
personas no saben utilizar ni saben lo basico de una computadora, como lo
es como se utiliza el Word el como gracias a esto podemos editar un texto o
un archivo y el como se nos puede facilitar su uso.
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Nos habla del Microsoft office word del 2016 esta es una de las aplicaciones
que tiene el Windows 10, esta version del 2016 nos apoya con una serie de
platillas que nos ayudan y facilitan el trabajo de edicion nos ofrece lo que son
los folletos, invitaciones, curriculos o lo que es un documento en blanco, al
igual que nos da la posibilidad de abrir varios documentos al igual que
podeos encontrar una opcion de recuperacion de documentos que estén
guardados en nuestros archivos o documentos en linea y al igual que
podemos abrir el archivo en cualquier otro lugar mientras el archivo lo
hallamos subido y el equipo esté conectado a internet.

También encontramos lo que es el drea de trabajo esta se encuentra en la
parte central y en ella vemos el archivo en el que estamos trabajando al igual
que la barra de titulo en este aparece el titulo del trabajo en el que estemos
o vallamos a trabajar, también la vemos la barra de herramienta de acceso
rapido este nos da acceso a determinadas acciones del equipo y las que
conforman el menu en este podemos configurar a nuestra manera y a como
queramos nuestra barra de acceso.

Al igual nos habla el como podemos crear documentos profesionales nos
explica como por base de archivos se nos puede facilitar e trabajo como lo es
el archivo de clase | ESO .xlsx, al igual que no s habla como crear archivos de
correspondencia nos habla y explica de como esta conformada nos dice que
todo es a base de listas y direcciones y como base a ellos podemos crear una
carta personalizada.



