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Los hipervinculos son enlaces que te
llevan a otra seccién de la presentaciéon

de diapositivas,

Los hipervinculos nos ayudan también a
agilizar las presentaciones.
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HIPERVINCULO 4.1

En PowerPoint los hipervinculos
pueden ser frases, imagenes o botones,
que por lo general enlazan diapositivas

relacionadas con ciertos temas

=ncia de AdWorks - Microsoft PowerPoint

cion con diapositivas Revisar Vista Com

Q@ &l B 4

Cuadro Encabezadoy Won

Hipervinculo | Accion
{ || de texto pie de pagina o

Vinculos

Insertar hipervinculo (Alt+Ctri+K) !
Crea un vinculo a una pagina Web, una I

imagen, una direccion de correo electrénico o
un programa.

(@) Presione F1 para obtener ayuda.

Paso 1: clic derecho sobre el texto al

cual se le desea insertar hipervinculo

Paso 2: se mostrara el cuadro de

dialogo de hipervinculo, se debera

Busgm e I Excriorio

Presentacice de Ventas
Repocte de Ventas

s Prictica

Presentacise

pigians |
conrutades

Aachwvos
recientes

Deecasn:

elegir lugar de este documento

Paso 3: se nos dara la opcidn con los
nombres de las diapositivas que estan
en tu presentacion, luego se selecciona
la presentacion o los temas a los que se
les dara el hipervinculo

Modificar hipervinculo » IEl
Vincular & Tegto: Capitales del mundo Info. en pantalla...
At cﬁ%o o Seleccione un ugar de este documento: y’lmrprnvu 43 ,",'“9‘?‘,',"
pagina web Diapositiva anterior ~l
existente - Titulos de dispositva
: 1. Diapositiva 1
\igarde este 2 mem a conocer un poco
documento 3. Diapositiva 3
4, Bogots
5 5. Tokio
Crear puevo 6. Nueva York
d: 7. Diap 7
1 8. Duspositiva 8 v!
Direccion de < > Volves 3i termmnar ks presentacdn WHMU'D
cormeo
glectrénico [ Aceptac el Cancelar

X
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Otra herramienta que nos ayuda a

1osofl PowerPot - [Presentacionl]

o doin Ve oty Fomaly Heamerts | Preoetacin Vet 1

conectar una pagina web, archivo,
direccién de correo electrénico o

diapositiva son los botones de accidn.

Los botones accion pueden hacer
muchas de las mismas cosas que los

hipervinculos.

Configuracion de la accién:

Hacer clic con el mouse  pasar el mouse por encima
Accion al hacer clic

(O Ninguna
@® Hipervinculo a:

Ultima diapositiva

Examinar...

Accion de objelp:

I:] Reproducir sonido:
|[Sin sonido]

Resaltar al hacer clic

Cancelar

| Aceptar_|
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ACCIONES 4.2

Estos botones se pueden agregar a una

EJ ver presentacién F5 presentacidn, para realizar enlaces,
@Ersayuﬂemlos

Grabar narracidn. ..

Difusién en linea »
Configurar presentacion. .,

reproducir sonido o hacer otra accion.

833
y o el
% ol & =

il

El botdén de accidn se puede insertar en
una diapositiva o insertar el botén de

accion para que aparezca en todas las

diapositivas.
Callouts
DO oAaAdAAidl /2 r
¢ AD AD O
Action Buttons

@ BEEEEREE

Action Button: Back or Previous

[:] \T.
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PLANTILLAS 4.3

Una plantilla de PowerPoint es un
patrén o un esquema de una
diapositiva o un grupo de diapositivas

que se guarda como un archivo POTX

Plantillas y temas de PowerPoint destacados

Una plantilla es un documento

predisefiado que puedes usar para

Cay st At comrn

omATE GRATS.

crear un nuevo documento.

@ “Estela
« MinADOR
Ll

[reses o P

cRATS. oRATS GRaTs

o Forma de onde [romry———

gRATS. gRATS. GaaTS

[ e Al Vamantes Pessonalzar idens éu
T Onedador a

Algunas de estas plantillas tienen el

formato y disefio de pagina habitual, lo

gue nos ahorra trabajo cuando HAGA CLIC PARA

empiezas un nuevo documento. ACRES RIS

Dupostns ) Se 1 Epalol (Aménc st 2 Nows e s B T -3 . o i

"'—7
-S.._ . EN.m ____ Eme. e s

T—
L |
==

S

-1 Ealee
.u—u_-x-uo S L)
. - BN N >

£ Buacar temas.
¥y Cuandar tema actoal_

Un archivo con la extension de archivo
POTX, es un archivo de plantilla XML
abierta de Microsoft PowerPoint que se
utiliza para mantener el mismo disefio,
texto, estilos y formatos en varios
archivos POTX.

AON CHE DR PR Ao

Dopown 1801 Easetel itxputas Srwse Weommewns [EJ 52 T - ———
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Si quiere que todas las diapositivas
tengan las mismas fuentes e imagenes
debemos dar clic en patrén de

diapositivas.

Cuando el patron de diapositiva se
modifique, las demas diapositivas

reflejaran dichos cambios.

Para editar el elemento debera cambiar

a la vista patrén de diapositivas.

UNIVERSIDAD DEL SURESTE

PATRONES 4.4

Patrén de diapositivas

veeve

* Haga clic para modificar el estilo de texto del
patrén
~ Segundo nivel
« Tercer nivel

= Cuarto nivel
» Quinto nivel

Patron de

diapositivas documentos de notas

Vistas Patron

EUDS
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En la pestafia vista seleccionamos la

herramienta patron de diapositivas

Cuando se realiza cambios en el disefo
de la diapositiva, los demds usuarios no
podran eliminar o modificar las
diapositivas.

Seleccione la pestafia Vista n Vista

] Regla [ =

Mostrar fa



CONFIGURACION DE LA PRESENTACION CON DIAPOSITIVA 4.5

Para realizar una presentacién a una
audiencia en directo, hacemos clic en
realizada por un orador (pantalla

completa)

Para iniciar una presentacién con
diapositivas personalizadas, hacemos

clic en presentacion personalizada.

UNIVERSIDAD DEL SURESTE
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La opcién mostrar diapositivas

especifica que diapositivas estan

disponibles en una presentacion.

Opciones de presentacion

1.

Para reproducir archivos de
sonido- repetir hasta presionar
ESC

Para mostrar presentacién sin
narracién incrustada- mostrar

sin narracién

Deshabilitar aceleracion grafica

de hardware- deshabilita la c

Aceleracion de dibujos gréficos



Las narraciones y los intervalos pueden

mejorar una presentacion

autoejecutable o basada de la web.

También encontraremos barias

opciones como:

1.

Grabacion
Archivo

Opciones
Personalizar cinta
Grabacion

Grabar presentacion con

diapositivas

Presentacion con diapositivas

UNIVERSIDAD DEL SURESTE

REPRODUCIR NARRACIONES 4.5.1
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Ademas, podemos grabar la
presentacién de PowerPoint y capturar
las narraciones, intervalos de

diapositivas y los gestos de lapiz.

También teneos el comando para

eliminar narraciones.

La presentacion con diapositivas se

abre en la ventana grabacion.



Para controlar como se reproduce el
video usamos la opcidn de la pestafia
reproduccion de la cinta PowerPoint.
Esta pestafia aparece en la cinta de
opciones al seleccionar un video en una

dispositiva

Opcidn: cuando el video se reproduzca
durante una presentacién con

diapositiva.

Opcidn: cuando el video se reproduzca
durante una presentacién con

diapositiva
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CONTROLES MULTIMEDIA 4.5.2
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Hacemos clic en el marco del video de
la diapositiva, en herramienta de video
en la pestafa reproduccién, en grupo
opciones de video en la lista inicio

seleccione una opcion

Automaticamente: el video se
reproducira automaticamente cuando
se muestre la diapositiva

Al hacer clic en el: el video solo se
reproduce al hacer clic en el marco del
video



