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HIPERVINCULO 4.1

Los hipervinculos son enlaces que
te llevan a otra seccién de la
presentacion de diapositivas,

=ncia de AdWorks - Microsoft PowerPoint

cion con diapositivas Revisar Vista

Q =i

Hipervinculo | Accidon

de texto pie de pagina
Vinculos ‘
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En PowerPoint los hipervinculos
pueden ser frases, imagenes o
botones, que por lo general enlazan
diapositivas relacionadas con
ciertos temas

Com

Cuadro Encabezadoy Won

-

Insertar hipervinculo (Alt+Ctri+K)

Crea un vinculo a3 una pagina Web, una
imagen, una direccion de correo electronico o
un programa.

Los hipervinculos nos ayudan

también a agilizar las @ Presione F1 para obtener ayuda.

presentaciones.

N | insatar hipervinculo ? X
dispoutna |

W Excreonio

Presentacon de Ventas
Reperte de Vertas

a5 Pricica

@ Presentacin

|| cometa
ayst

Biginas
coniutades

recientes

Drecoses

m S W

Paso 1: clic derecho sobre el texto
al cual se le desea insertar
hipervinculo

Paso 2: se mostrara el cuadro de
dialogo de hipervinculo, se debera
elegir lugar de este documento

Paso 3: se nos dara la opcién con
los nombres de las diapositivas que
estdn en tu presentacion, luego se
selecciona la presentacion o los
temas a los que se les dara el
hipervinculo

Modificar hipervinculo » IEX
Vincular & Texto: Capitales del mundo Info. en pantalla...
“‘Ego o Selegcione un lugar de este documento:  Vista previa de diapositiva:
pagina web Diapositiva anterior Py |
existente -1 Tulos de despositva
1. Diapositiva 1
Lugar ge este 2 ‘Ifmm a conocer un poco
documento 3, Diapositiva 3
4, Bogota
] 5, Tokio
Crear puevo
7. Diapositiva 7
1 8. Drspositiva 8 v!
Direccionde | | € > VOlves a1 T2ImMNAT I8 presentacin Quitar vinculo
comeo
glectronico
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Aceptar \ Cancelar
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Otra herramienta que nos ayuda a
conectar una pdgina web, archivo,
direccion de correo electrénico o
diapositiva son los botones de
accion.

ACCIONES 4.2

6] Microsolt PometPoin - [Presentacicnt |

5] i Gl e oty Eomy et oo Vet 1
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Estos botones se pueden agregar a
una presentacion, para realizar
enlaces, reproducir sonido o hacer
otra accion.

EUDS

833
»y o) el
0=

Los botones accion pueden hacer
muchas de las mismas cosas que los
hipervinculos.

Configuracion de la accion: ? X

Hacer clic con el mouse = pasar el mouse por encima
Accion al hacer clic

O Ninguna
@ Hipervinculo a:

Ultima diapositiva v

O Ejecutar prclgrama:

Examinar..

Accion de objelp!

[] Rreproducir sonido:
[Sin sonido]

Resaltar al hacer clic

Cancelar
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El botdn de accion se puede
insertar en una diapositiva o
insertar el botdn de accion para
gue aparezca en todas las

diapositivas.

Callouts

mleloYw:Yapal=PErEl
¢ A0 AD dO

Action Buttons

EFEFEEERDEEO -

Action Button: Back or Previous




Una plantilla de PowerPoint es un
patréon o un esquema de una
diapositiva o un grupo de
diapositivas que se guarda como un
archivo POTX

PLANTILLAS 4.3

Plantillas y temas de PowerPoint destacados

BUSCAR POR
S ‘
- v
»
W

- Catgrata rrep——

ar "

........

QRATS gRATS. QRATS.

Algunas de estas plantillas tienen el
formato y disefio de pagina
habitual, lo que nos ahorra trabajo
cuando empiezas un nuevo
documento.

P08 ¢ owa biregw o

S orma do crds

caars
Pojs.

GRaTE

Bif
it
§
%

g

GaaTs
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Una plantilla es un documento
predisefiado que puedes usar para
crear un nuevo documento.

] A
[, = Varantes Peronshin’ ideas dn
@ >

Ourdasor

HAGA CLIC PARA
AGREGAR TITULO

Dapostng 18e 1 Lipalol fhmbnca it 2 Nerm <} ®
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Un archivo con la extensidn de
archivo POTX, es un archivo de
plantilla XML abierta de Microsoft
PowerPoint que se utiliza para
mantener el mismo disefio, texto,
estilos y formatos en varios
archivos POTX.




Si quiere que todas las diapositivas
tengan las mismas fuentes e
imagenes debemos dar clic en
patrdon de diapositivas.

Cuando el patrén de diapositiva se
modifique, las demas diapositivas
reflejaran dichos cambios.

Para editar el elemento debera
cambiar a la vista patrén de
diapositivas.

PATRONES 4.4

Patrén de diapositivas

* Haga clic para modificar el estilo de texto del

patron
- Segundo nivel
* Tercer nivel
~ Cuarto nivel
» Quinto nivel

Patron d
diapositivas documentos de notas
Vistas Patron

Patron de
diapositivas™

Patrones
de disefio
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A continuadén, selecdone el botdn Patrén de diapositivas
Guias
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En la pestafia vista seleccionamos la
herramienta patron de diapositivas

Cuando se realiza cambios en el
disefo de la diapositiva, los demas
usuarios no podran eliminar o
modificar las diapositivas.

Seleccione la pestafia Vista n Vista
1

[] Regla

[ [5]

Mostrar e
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CONFIGURACION DE LA PRESENTACION CON DIAPOSITIVA 4.5

Para realizar una presentacion a
una audiencia en directo, hacemos
clic en realizada por un orador
(pantalla completa)

maciones ]I Presentacion con diapositivas l Revisar Vista

[N — | x

Configuracion de Ocultar Ensayar Grabar pres

presentacion con diapositivas diapositiva intervalos con diapo
Configurar

Tipo de presentacién

(® Realizada porun grador (pantalla completa)
(O Examinada de forma individual {ventana)
() Examinada en exposicion (pantalla completa)

Opciones de presentacion
[ Repetir el ciclo hasta presionar ‘Esc’
[ Mostrar sin parracién
] Sin animacion
. . [C] Deshabilitar aceleracion grafica de hardyare
Para iniciar una presentacion con (2=
diapositivas personalizadas,
hacemos clic en presentacion

personalizada.

Color de 1a pluma:

Color del puntero liger: | 22 v

Mostrar diapositivas

® Todo
O pesde: | %

Presentacién personalizada:

Hasta: |11 >

Avance de diapositivas

O Manual
®) Usar los intervalos de diapositiva guardados

Varios monitores
Monitor de 13 presentacién con diapositivas:

Automitico [v]

Resoludion
Utilizar resolucion actual
[¥] Usar vista del moderador

[ ]

Cancelar

“j Inido  Insetar  Ouseho . won Revisse Vst

.—:, —..;-]» : 7 _:-g . X3 Grabae narmacidn
B - =N O Ensayac intervalos
Desce el Desde la Presentacion Configuracion de iy Ocultar
pranapio actual - con V. Uthzar intervalos ensayadd
Inuciar presentsodn con diapositvas Configurar

| Configura tas opdones avanzadas pars Is
presentacién, como el modo de pantatia
completa.
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La opcién mostrar diapositivas
especifica que diapositivas estan
disponibles en una presentacion.

Opciones de presentacion

EUDS
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Para reproducir archivos de
sonido- repetir hasta
presionar ESC

Para mostrar presentacién
sin narracién incrustada-
mostrar sin narracion
Deshabilitar aceleracion
grafica de hardware-
deshabilita la c
Aceleracion de dibujos
graficos

A




Las narraciones y los intervalos
pueden mejorar una presentacién
autoejecutable o basada de la web.

También encontraremos barias
opciones como:

e Grabacion

e Archivo

e Opciones

e Personalizar cinta

e Grabacion

e Grabar presentacién con
diapositivas

e Presentacién con
diapositivas

Inicio
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REPRODUCIR NARRACIONES 4.5.1
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Grabar presentacion con diapositvas

Ssleccions lo que desez grabar antes de comenzars
Intervalos de znimaciony dispositivas

Narraciones, tinta y puntero Bser

hacerio.

Imiciar grabacion

Cancalar

sentarse iones Animaciones Diapositivas Revisar Ver

Configurar Ocultar

s o Saea,

diapositiva intervalos

—(® p
vusarintervalos
Ensayar Diapostiva de registro

Mostrar

Confiqurar

Insertar Disefio Transiciones Animacdiones

o— -
(9=] =2 ==
x i e
Desde la Presantar Presentacion de
principio | diapositiva actual en linea~ diapositivas personalizada ~

Iniclar presentacion con diapositivas

[ c] reproducir narraciones

| Mostrar controles multimedia

Ademas, podemos grabar la
presentacién de PowerPoint y
capturar las narraciones, intervalos
de diapositivas y los gestos de lapiz.

Formato

También teneos el comando para
eliminar narraciones.

La presentacién con diapositivas se

abre en la ventana grabacion.

Presentacion con diapositivas

B
Restablecer presentacion
de diapositivas

Configurar

A

n)




CONTROLES MULTIMEDIA 4.5.2

Para controlar como se reproduce
el video usamos la opcion de la
pestafia reproduccién de la cinta
PowerPoint. Esta pestafia aparece
en la cinta de opciones al
seleccionar un video en una
dispositiva

Opcidn: cuando el video se
reproduzca durante una
presentacién con diapositiva.

Opcidn: cuando el video se
reproduzca durante una
presentacién con diapositiva

= o
ade Duration "%H 2y Start: On Click v Loop until Stopped
i Fade In: 00,00

14§ Fade Out: 00.00
Editing Audio Options

Review View

Animations Slide Show

Transitions

“r »

Volume [ Hide During Show || Rewind after Playing
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Hacemos clic en el marco del video
de la diapositiva, en herramienta de
video en la pestafia reproduccidn,
en grupo opciones de video en la
lista inicio seleccione una opcién

Automaticamente: el video se
reproducird automaticamente
cuando se muestre la diapositiva

Al hacer clic en el: el video solo se
reproduce al hacer clic en el marcd
del video




