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Referencia

En Microsoft Word se puede encontrar el menu de = =

referenCiaS, en éSte menu el Usuario puede administrar Archivo  Inicio Insertar Disefio Disposicion Referencias Correspondencia
todos los documentos relacionados a las referencias de un [EEEH RS AT ST Lt

AE Nota al pie siguiente -

1 Actualizar tabla

documento. Cuando se elabora un documento se requiere BREEES Insertar =T
; 3 X h r 1 o e nota al pie E Mostrar notas
elaborar un indice, insertar titulos en la imagen, insertar

Tabla de contenido Notas al pie

Tablas y contenido apa
En un documento formateado segun el estilo APA no se requiere una tak

contenido, pero si se decide incluir, te recomendamos segmr las S|gm :
sIncluye todos los titulos de nivel 1y nivel 2 (los otros ni
*Indica los diferentes niveles de titulos con sangrias. P,
APA respecto de los titulos y sus niveles en términos ¢

ade
pautas:

Notas al pie

Para poder agregar una nota al pie. Haga clic en el lugar d
nota al pie. Haga clic en insertar > Insertar Nota al pie. Word .
referencia en el texto y agrega la marca de la nota al pie en la parte mfenor dela
pagina. Escriba el texto de la nota al pie.

Citas y bibliografias Y

Las citas bibliograficas son una forma de referencia breve que insertamos entre
paréntesis en el texto, 0 como nota a pie de pagina, e identifica la fuente de la
gue hemos extraido la informacion.

Titulos 3.6.5. Generacion de indices

1.Seleccione el texto que quiera usar como entrada de indice o simplemente haga
clic donde quiera insertar el indice.

2.En la pestafia Referencias, en el grupo indice, haga clic en Marcar entrada.

Formulario creacion y proteccion

Aqui puedes crear formularios protegidos y eficientes Dado que en la actualidad cada
vez se utiliza menos el papel, ser capaces de crear formularios digitales nos llevara a
otro nivel. Con Word, es posible generar impresos que incluyen controlen el tipo de dato
o el numero de caracteres para cada campo.

Introduccidon a las Macros Automaticas

es una combinacion de instrucciones que pueden ser ejecutadas
automaticamente con una simple pulsacion de teclas.

Documentol -

Revisar

Bisqueda
inteligente
i | Investigacién

Marcar entrada de indice (-5

indice
Opciones
Referencia cuzad:
@ Pagina actual
Intervalo de paginas
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Formato de I0s niimeros de pagina

uadro permanece abierto para que pueda marcar
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Marcar | [ Marcar todas | [ cancelar

Citas y bibliograffa

Word
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ﬁ) = Administrar fuentes . . Insertar Tabla de ilustraciones
A Estilo: | APA

[ Actualizar tabla
Insertar
titulo E|,_"| Referencia cruzada

Titulos

1.1 Ejemplo de un libro con un autor

M,

Mic mia,
McGRAW - HILL, Espaia

j D Insertar indic

Marcar
entrada

Indice

Q ;Qué desea haces = Compartir

) Insertar indice
[ Actualizar indice

1. Citas de Libros

Indice

lipos de Citas
Bibliografticas

Ejemplo Cita Textual:
Un autor sostuvo que ‘al comparar los desérdenes de la

Facha do’ personalidad se debe tener en cuenta la edad del paciente’

(Williams, 1995, p.45)

Principios  de Ejemplo Cita Parafraseada:

Es oportuno considerar la edad de los pacientes al estudiar los
desoérdenes de la personalidad (Williams, 1995)

j D Insertar indice
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