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1a aplicacién que permite la realizacion, modificacion almacenamien
impresion de cualquier tipo de escrito, de manera muy flexible y rapida.
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cesadores de textos
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| Google Docs

es tipo de programa o aplicaciéon informatica cuya funcién principal es la de crear o
modificar documentos de texto, es la versién moderna de una maquina de escribir. Los
textos de dichos procesos de programas en los que se almacenan en la computadora, asi
como un archivo se llaman documentos también otros medios estos procesadores es la

posibilidad

elementos basicos de Word es una de las aplicaciones que acompaiia a Windows 10 se trata de
un procesar de textos, asi como software para la creacion edicion modificacion y procesamiento
de documentos con formato tipo y tamaiio colores etc.




acceso a Word desde Windows

en las aplicaciones de vemos dar le clic desde nuestro escritorio si solo utilizamos el modo
manual o solo escribimos directamente Word en el buscador su icono aparece entre las

aplicaciones mas usadas.
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Cinta de opciones
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= Archivos
= |nicio

= |nsertar
= Disefo

=  Formato

= Referencia

=  Correspondencia
= Vista

= Revista



Meta comandos y su uso

Los métodos de teclado de los comentarios solo funcionan cuando el panel
esta abierto .

TECLAS DEL
TECLA "Sera ]
TECLAS DE FUNCIONES)

: Y

) LT CLLES) CLddaEET
L L-LE R R L EREL LA '
= el bbby bl ldd -
SE1333N0333089
24333370008 00E

(0 o A T T P SR [ S
P |

TECLADO | [TECLAS DE| [TECLAS
ALFANUMERICO| | CONTROL | [CURSORAS

¢COMO FUNCIONA EL PROCESADOR DE TEXTO?

Procesador mas conocido "Kingston office, Permiten cambiar y corregir el texto de los
documentos, Unidad aritmeticolégica que realiza operaciones.






Microsoft Word es uno de los procesadores mas usados Funcidn principal: dirigir todas las tareas
que lleva el equipo.

Microsoft

Word 2010

se

agrega bordes de seleccionando el texto, estilo color,ancho,y vista de previa
con el cuadro de dialogo.
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