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HIPERVINCULOS

Paso |: Haz clic derecho sobre el objeto al cual
quieres insertarle el hipervinculo y en las opciones
que te aparecen selecciona Hipervinculo.

Paso 2: Te aparecera el cuadro de didlogo de
hipervinculos. Al lado izquierdo del cuadro
elige Lugar de este documento.

Paso 3: Te aparecera un listado con los nombres de
las diapositivas que estan en tu presentacion. Elige
a doénde quieres que te lleve el hipervinculo y haz
clic en el boton Aceptar.

Modificar hipervinculo -
Vincular a Texto: Capitales del mundo Info. en pantalla...
Seleccione un lugar de este documento:  Vista previa de diapositiva:
Archivo o = = 2 E
pagina web Diapesitiva anterior -~
existente - Titulos de diapositiva
1. Diapositiva 1
. 2.Vamos a conocer un poco
laeamera) 3. Diapositiva 3
4.Bogotd
3. Tokio
Crear puevo 6. Nueva York]
ITEEE 7. Diapositiva 7
.8, Diapositiva 8 v
Direegtnde | < > Volver al terminar la presentacion Quitar vinculo
correo
GEEDTD Aceptar. S Cancelar
CONFIGURACION DE LA

PRESENTACION CON DIAPOSITIVA.

Use las opciones en la seccion tipo de presentacion para
especificar cémo desea mostrar la presentacion a la
audiencia.

e Para realizar una presentacion a una audiencia en
directo, haga clic en realizada por un orador (pantalla
completa).

e  Para permitir que la audiencia ver la presentacion desde
un disco duro o CD en un equipo o en Internet, haga
clic en Examinada de forma individual (ventana).

e  Para permitir que la audiencia para desplazarse por una
presentacion  autoejecutable desde un equipo
desatendida, active la casilla de verificacion Mostrar
barra de desplazamiento.

e Para hacer una presentacion autoejecutable que se
ejecute en un quiosco multimedia, haga clic en
Examinada en exposicion (pantalla completa).

ACCIONES

Ademas de los hipervinculos, otra herramienta que puedes
utilizar para conectarte a una pagina web, archivo,
direccién de correo electrénico o diapositiva, son los
Botones de accion.

Estos botones se pueden agregar y ajustar a una
presentacion, para realizar enlaces, reproducir sonidos o
realizar alguna otra accién. Cuando alguien hace clic o se
desplaza sobre el botdn, la accién seleccionada ocurrira.
Los botones de accion pueden hacer muchas de las mismas
cosas que los hipervinculos. Su estilo es facil de entender y
los hace muy dtiles para las presentaciones autoejecutables
en cabinas y quioscos.

Puedes insertar diferentes botones de acciéon en una
diapositiva o puedes insertar un botén de accion que
aparezca en todas las diapositivas. La segunda opcién
puede ser Uutil si quieres vincular de nuevo todas las
diapositivas a una diapositiva especifica, como la portada o
la tabla de contenido.

REPRODUCIR NARRACIONES.

Las narraciones y los intervalos pueden mejorar una
presentacion autoejecutable o basada en web. Si tiene una
tarjeta de sonido, micréfono y altavoces y, opcionalmente,
una camara web, puede grabar la presentacion de
PowerPoint y capturar las narraciones, los intervalos de
diapositivas y los gestos de lapiz.

Después de que haya realizado la grabacion, es como
cualquier otra presentacion que puede reproducir para
usted o su publico en presentacion con diapositivas, o
puede guardarla como un archivo de video.
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PLANTILLAS

Abrir una presentacion en blanco: archivo > nuevo >
presentacion en blanco

En la pestana diseno, seleccione tamafno de diapositiva >
tamafio de diapositiva personalizado y elija la orientacion
de pagina y las dimensiones que quiera.

En la pestana vista, en el grupo vistas patron, seleccione
patron de diapositivas. Sl o) "l""“'*
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Para realizar cambios en el patrén de diapositivas o en los
disefios de diapositiva, en la pestana Patron de
diapositivas, siga estos pasos:

Para agregar un tema colorido con fuentes especiales y
efectos, haga clic en Temas y elija un tema de la galeria.
Use la barra de desplazamiento situada a la derecha para
ver mas temas. L ST s
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PATRONES

Si quiere que todas las diapositivas contengan las mismas fuentes
e imagenes (como logotipos), puede realizar los cambios en un
solo lugar, el patron de diapositivas, y se aplicaran a todas las
diapositivas. Para abrir la vista Patrén de diapositivas, en la
pestana Vista, seleccione Patrén de diapositivas:

=/ mnio st Disefo  Animacones Presentacion con diapositivas Revisar | Vista
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diapositvas  de notas con dizpositivas  |diapositivas| documentos de notas

Vistas de presentacion Maostrar u ocultar

El patron de diapositivas es la .
diapositiva superior en el panel de F—g
miniaturas situado a la izquierda de o ,
la  ventana. Los disefios de
diapositiva relacionados aparecen
justo debajo del patron de
diapositivas (como se muestra en la
imagen PowerPoint para macOS):

I.  Patrén de diapositivas 2
2. Patrones de disefio
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