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; QUE SON?
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Dermite C’ie‘;grama 0 aplicacion informética qy
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USAMOS
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FUNCIONES
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) Aacmdad Para escribir texto

gregar, borrar o moyer .
Completas de texto
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FUNCION

Los textos que se procesan en

programas se almacenan en la computadora
como

que usualmente sé

permite

dichos

un archivo de texto
[laman documentos. También
guardarlos en

otros medios

.....

Document

_Podemos editar un textoy dan al texto agiMi.

_Alinear el texto, elegir el espacio entre parrafos

y el interlineado.

como  imagenes,

-incorporar  elementos
hipervinculos, encabezados y pies de paginas,

saltos de pagina, formas, etcétera.




HRUCESAUUKRIUE

{51108

I, i’l’a‘.t .r.f,,;

S MAS USADOS SON:
Word, de Microsoft.
NotePad.

OpenOffice.
Wordperfect,
KWord.

(® procesadores de Texto _g

L)

\\\m

Google Docs gloc de Notas
— Microsoft Word

MICROSOFT WORD"
s

tratade un procesador de textos, un
software para la creacion, edicion,
modificacian y
procesamiento de documentos de texto

AREA DE TRABAJO

Situada en a parte central, muestra el
documento que estamos
editando y encontramos |3 barra de acceso
rapido y la de titulo
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Podemos observar todo lo que
compone Word para la
modificacion del texto

Barra de herramientas de acceso rdpido.

Barra de titulo.

Pestafias cinta de opciones, @,
Cinta de opciones de una pestafia.

Botones F‘rekentacién, Minimizar, Maximizar y Cerrar.
Barras de desplazamiento.

Zoam,
Vistas del documento.

.__Barra de estado.
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WordPad

- Microsoft

Ofrece varios programas para
procesar textos:

WordPad. Word
; \’ Excel

Power Point
Publisher
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= \ Microsaft 2010
Onehiote
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,(mm..«m ;om (Beta) Infof¥ 1;.% 2010 (Beta)
0 {Batal Designer
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—~.,  ELEMENTOS BASICOS

Al ingresar, encontraremos una serie de
plantillas que nos facilitaran nuestro trabajo c
edicion y nos muestra los archivos que hemos
trabajado
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BARRA O CINTA DE
OPCIONES

Contiene todas las acciones para trabajar
sobre nuestro documento. Se compone de
una serie de pestafias (Archivo, Inicio,
Insertar, Disefio, Formato, Referencias,
Correspondencia, Revisar, Vista y ¢Qué desea
ﬁ"—"’ r e hacer?) HY - Q|

INICIQ | INSERTAR DISENC DISENO DE PAGIMA REFERENCIAS CORRESPOMDENCIA REVISAR VISTA
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GRACIAS A ESTE PROGRAMA EDITAMOS
NUESTRO TEXTO A NUESTRO GUSTO
HACIENDOLO DE UNA FORMA MUCHA

MAS FACIL Y SENCILLA
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Un dia en la vida de: un dogradicto de la computadora

Hoy &ndia, hay una PC &ncas todos los hogares, Nos hemas convertida &n dependientss de ella y todo
este terreno pasa desapercibido en el campo de la masica, el cine, ¢l texto. £Un dia sin la computadora?
iEs Inimaginable |

L2 maguing de escribir ha estade durante macho tempo fuera de ésta época. £l proyector de
diapositivas estd acumulando polve en eldtico. El cuarte oscurg, donde muchas imigenes de nifios ha
sido modificado v amplisdo, sirviendo ahora como un cuarto de almacenaméento. El reproductor de CD
es dificiimente usado. Todo esto gracias a la computadora multimedia, que &5 un todo terrenoy por lo
tanto despudés de la aspiradora v la lavadora o3 la herramienta mds (" enl~ casa



(C
o

BIBLIOGRAFIA

e Universidad del Sureste.2022
Antologia de Computacién
e https:/ftechlandia.com/lista-programas-microsoft-office-info 262306/
e https://guiasbib.upo.es/procesadores de texto/tipos
e https://es.wikipedia.org/wiki/Procesador de texto
e https://definicion.de/procesador-de-te xto/
e https://concepto.de/procesador-de-texto/

|
UNIVERSIDAD DEL SURESTE

N

Mi Universid

a


https://techlandia.com/lista-programas-microsoft-office-info_262306/
https://guiasbib.upo.es/procesadores_de_texto/tipos
https://es.wikipedia.org/wiki/Procesador_de_texto
https://definicion.de/procesador-de-texto/
https://concepto.de/procesador-de-texto/

