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Súper Nota  

 



ANTECEDENTESANTECEDENTES

¿QUÉ SON?¿QUÉ SON?

USAMOSUSAMOS

FUNCIONESFUNCIONES

  ES LA VERSIÓN MODERNAES LA VERSIÓN MODERNA
DE UNA MÁQUINA DEDE UNA MÁQUINA DE

ESCRIBIR, CON MUCHASESCRIBIR, CON MUCHAS
MÁS FUNCIONES YMÁS FUNCIONES Y

VERSATILIDAD.VERSATILIDAD.

PROCESADOR DEPROCESADOR DE  
TEXTOSTEXTOS

Tipo de programa o aplicación informática quepermite crear, modificar y editar documentos detexto en una computadora.  







un procesador de texto se puedetrabajar con distintos tipos de letra(fuentes) así como tamaños, colores,formatos de texto,efectos, insertar imágenes, tablas,
etcétera.

Los textos que se procesan en dichos

programas se almacenan en la computadora

como

un archivo de texto que usualmente se

llaman documentos. También permite

guardarlos en
otros medios

Facilidad para escribir texto.Agregar, borrar o mover palabras, oraciones o seccionescompletas de texto.
Corrección de errores.Cambio del aspecto del texto.Impresión del contenido.Capacidad de almacenamiento permanente deinformación.

1970 IMB también creó los disquetes que marcaron

un antes y un después en

la computación. Estos disquetes podían

almacenar mayor cantidad de páginas de texto.

1964 IBM creó la primera máquina de escribir

magnética que permitió la corrección del

texto sin necesidad de volver a escribir todo a máquina.

IBM vendió su invento como

“máquina de procesamiento de textos”

FUNCIÓN
VENTAJAS 

 -Podemos editar un texto y  dan al texto agilidad.

 -Alinear el texto, elegir el espacio entre párrafos

y el interlineado.

-incorporar elementos como imágenes,

hipervínculos, encabezados y pies de páginas,

saltos de página, formas, etcétera.



PROCESADOR DEPROCESADOR DE  
TEXTOSTEXTOS

LOS MÁS USADOS SON:

"MICROSOFT WORD"
ELEMENTOS BÁSICOS

 Word, de Microsoft.
 NotePad.
 WordPad.

 OpenOffice.
 Wordperfect.

 KWord.

Se
trata de un procesador de textos, un
software para la creación, edición,

modificación y
procesamiento de documentos de texto

 Ofrece varios programas para

procesar textos:
Word
Excel

Power Point
Publisher

ETC

 Al ingresar, encontraremos una serie de
plantillas que nos facilitarán nuestro trabajo d
edición y nos muestra los archivos que hemos
trabajado

ÁREA DE TRABAJO

BARRA O CINTA DE
OPCIONES

Podemos observar todo lo que
compone Word para la
modificacion del texto

Situada en la parte central, muestra el
documento que estamos

editando y encontramos la barra de  acceso
rápido y la de titulo

Contiene todas las acciones para trabajar
sobre nuestro documento. Se compone de

una serie de pestañas (Archivo, Inicio,
Insertar, Diseño, Formato, Referencias,

Correspondencia, Revisar, Vista y ¿Qué desea
hacer?) 



GRACIAS A ESTE PROGRAMA EDITAMOS

NUESTRO TEXTO A NUESTRO GUSTO

HACIENDOLO DE UNA FORMA MUCHA

MAS FACIL Y SENCILLA
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