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SUPER NOTA



¢Qué es un procesador de textos?
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Es un tipo de programas o aplicaciones informatica su funcion
principal es crear o modificar documentos de textos que son
escritos en una computadora.
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El procesador de textos es la version moderna de una maquina
de escribir, se puede trabajar con distintos tipos de letras
(fuentes), tamafos colores, formatos de textos, efectos,
insertar imagenes, tablas, etcétera




Procesadores de Texto
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Google Docs
Bloc de Notas

Microsoft Word

ALGUNAS DE SUS FUNCIONES SON:

La correccion, ortografia y gramatical
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Ademas, facilitan las tareas de quienes los escribe, estos
programas fueron los primeros que se crearon cuando
introdujeron los computadores personales en el mercado.




En 1964 IBM creo la primera maquina de escribir
magica.

Permitio la correccion de textos sin necesidad de
escribir todo a maquina.

Las ventajas del procesador de textos es editar textos, elegir |a
tipografia, tamano de letras, herramientas de resaltado
(Negritas)



SUS ELEMENTOS BASICOS DE WORD SON:

Microsoft office
Word 2016
Es la aplicacion que acompafia a Windows 10

Como es:

>Se pueden dar formato al texto

>seleccionar contenido o aplicar seleccion
>contiene un formato de documentos
>personaliza los bordes

> numeracion y vinetas

>tabulacion y sangria, columnas, tabla, textos y
direccionar textos.




El procesador de textos es el programa que ayuda al usuario
al realizar documentos, ofreciendo muchas cosas, la
posibilidad de elegir un determinado y tamano de letras,
valorando positivamente la difusion de las palabras escritas
como medio para comunicar y promover ideas, conocimientos
y experiencias con mas agilidad y mayor creacion.

Contolas
Constantza

Cooper Negrita 14
Corbel Cursiva negrito i€
Courter e
Courier New 20
Fixedsys v 22 hd

Mesiar a5 fueates

W a9~ o= — S;funcionalid;c!—e?s_procesador.dooc - Microsoft Word LEM
Inicio Insertar Disefio de pagina ' Referencias Correspondencia Revisar Vista Complementos A 0
2 =W Agregar texto [t Insertar nota al final o 5 Administrar fuentes B - 2
B o N &3 « 3 @l

Q?Actualizartabla Ag Siguiente nota al pie v U@ Estilo: MLA, 6% ec ~ Y E\ =N

Tabla de Insertar Insertar .., i 2k Marcar Marcar

contenido v nota al pie =| Mostrar notas ctav @ Bibliografia v titulo |2 | entrada cita
Tabla de contenido f Motas al pie P Citas y bibliografia Titulos ‘ indice | Tabla de autorida... |

E]--I/JL,---1‘{--2-:-3-l"4‘w§‘»~6;|-7-:'8-|;9-u-1.o-|-11:u-12-:'13' I T, )15 0 T
= N
i Inicio = Estilos

£ AaBbCeD¢ AaBbCCD(‘,AaBbC'jAaBbCC Aaﬁ 4aBbCc. | _ %

< % Normal  § Sin espa... Titulol | Tiulo 2 Titulo Subtitulo  — Camblar

2 estilos *

o Estios =
5 Insertar — Vinculos (Referencia cruzada)

& 8, Hipervinculo ||
oS A Marcador

: ') Referencia cruzada

- Vinculos

: Revisar — Revision (Ortografiay gramatica)

> ’ SE)  ABC

G LLI 123

s Ortografia Referencia Sinénimos Contar

i y gramatica palabras

: Revision b
o

2 2
: Referencias — Tabla de contenido + Citas y bibliografia 9
-t ;
< | i | »
Pgina1del | Palabrasi23 | < Espafiol (Espafia - alfab. tradicional) | Eezzs sxcr 0 ®




En este apartado se pretende dar a conocer algunos conceptos
previos imprescindibles para seguir correctamente

Ademas de escribir el texto correspondiente a un documento,
puedes darle al mismo tiempo un determinado formato o

aspecto.
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SUS PRACTICAS:

>Directorios de trabajo

>Recuperar y modificar documentos

>Alineacion, espacio interlineal y sangria, parrafos
>visualizacion de una barra de herramientas

>Ocultar barras de herramientas

>0pcion para el aspecto del espacio de trabajo
>Realizacion de un documento basado en una plantilla

>Preparacion de un curriculo profesional y entre otros
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FUENTES DE INFORMACION:

https://plataformaeducativauds.com.mx/libro.php?idLibro=166
58264481



https://plataformaeducativauds.com.mx/libro.php?idLibro=16658264481
https://plataformaeducativauds.com.mx/libro.php?idLibro=16658264481

