





PROCESADORES
DE TEXTO

¿QUE ES UN PROCESADOR DE TEXTO?VENTAJAS 

PROCESADORES
MÁS
TUTILIZADOR EN
LA ACTUALIDAD 

METACOMANDOS 

•podemos editar
cualquier texto
•podemos elegir el
tamaño de la letra y hoja 
•podemos poner
cualquier texto en
resaltado

Word de Microsoft
wotepadwordpad
Open ofrece
Wordeperfect
Kword

Es un programa que ayuda al
usuario a realizar documentos;
brindándole la posibilidad de elegir
un determinado tipo de letra,
tamaño de  la hoja,un interlineado,
sangrado de  párrafo y poner
imágenes 

2

SON LA COMBINACIÓN DE 2 O
MÁS TECLADOS PARA
REALIZAR UNA ACCIÓN
DENTRO DE UN PROGRAMA 



D E S V E N T A J A S  

PROCESADORES DE TEXTO
ELEMENTOS BÁSICOS DE

WORD

M I C R O S O F T  O F R E C E  W O R D  2 0 1 6

Es una de las aplicaciones
que acompañan a Word 10.

Es un software para la
creación, edición,

modificación y
procedimiento. 

Requiere de un aparato

electrónico

Tienena altos costos

 Si hay un corto eléctrico

no guarda el documento 

programa de
procesamiento de
textos, diseñado
para ayudarle a

crear documentos de
calidad profesional. 

¿ P A R A  Q U E  S I R V E  W O R D ?

Trabajo increíble
Practicante de diseño



bordes son las líneas que
pueden crearse alrededor de
un párrafo y se utilizan para
destacar información en un

documento. 

les proporciona un color
de fondo que se

actualiza al cambiar a un
tema de documento

diferente. 

sirve para añadir
elementos al documento

nos ayudan a elaborar listas con las
que resaltamos los detalles

principales de un párrafo, a la vez
que lo hacemos más atractivo

visualmente.

P R O C E S A D O R E S  D E
T E X T O

B O R D E
S O M B R E A D O  

N U M E R A C I Ó N  
V I Ñ E T A S



T A B L A

Cuando en un
documento, se desee dar
un aspecto diferente a
grandes bloques de
texto, que inicialmente
pueden suponer un muro
para la lectura por parte
de quien lo lee, 

P A R A  P R E S E N T A R
I N F O R M A C I Ó N
O R G A N I Z A D A ,  O  P A R A
M E J O R A R  E L  D I S E Ñ O  D E
L O S  D O C U M E N T O S  Y A
Q U E  F A C I L I T A N  L A
D I S T R I B U C I Ó N  D E  L O S
T E X T O S  Y  G R Á F I C O S
C O N T E N I D O S  E N  S U
C U A D R I C U L A

PROCESADORES DE TEXTO
Estudiante

C O L U M N A S  


