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Es basicamente una serie de
comandos e instrucciones que son
agrupan de forma conjunta en un

mismo comando para completar
una tarea de forma automatica

. Insertar
— La forma mas facil de crear una

. —— macro es permitir que Word

registre cada accidn

N CEEeyp———t

Ctrl + a = Abrir documento
Ctrl + r = Cerrar la hoja
Ctrl + g = Guardar

Alt + F4 = Cerrar Word

Ctrl + u = Crear hoja 1

Posteriormente, ejecutar dentro
de Word las acciones deseadas
asociadas a la edicidn de los datos

Ctrl +

Una vez grabado, podremos
indicarle a Word que repita lo
que realizamos en cualquier
momento.
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El cddigo ASCII (siglas en inglés
para American Standard Code for
Information Interchange, es decir

Cddigo Americano
(estadounidense) Estandar para el
intercambio de Informacidn) (se
pronuncia Aski).

Fue creado en 1963 por el Comité
Estadounidense de Estandares o
‘” ’ "ASA", este organismo cambio su
American National Standards Insttute nombre en 1969 por "Instituto
-— Estadounidense de Estandares

Nacionales" o "ANSI" como se lo
/ conoce desde entonces.

En un primer momento solo incluia
las letras mayusculas, pero en 1967 N
se agregaron las letras mindsculas — N
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como USASCII, es decir los cddigos
del 0 al 127.
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Asi con este conjunto de solo 128
caracteres fue publicado en 1967
como estandar, conteniendo
todos lo necesario para escribir
en idioma inglés.

En 1981, la empresa IBM
desarrollé una extension de 8 bits
del cddigo ASCII, llamada “pagina

de cadigo 437", se incorporaron

128 caracteres nuevos.

Asi fue como se agregaron los
caracteres que van del ASCII 128
al 255.
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