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Dower Point.

Es un programa disefiado para hacer |
presentaciones con texto esquematizado, asi como b Vo

presentaciones en diapositivas, animaciones de
texto e imagenes predisefiadas o importadas
desde imagenes de la computadora. Se le pueden
aplicar distintos disefios de fuente, plantilla y

animacion.

Paso 1:

Clic derecho sobre el objeto
al cual quiere insertarle el
hipervinculo y en las
opciones que aparecen
selecciona Hipervinculo.

Paso 2:

Aparecera el cuadro de
didlogo de hipervinculos. Al
lado izquierdo del cuadro
elige Lugar de este
documento.

I PowerPoint Online v oredoes pssvos aeses
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Hipervinculos.
«s===a-~ IR
Salir de Modificar texto
Fuente...

Parrafo

Vinetas »
Numeracion B
Convertir a SmartArt »

Hipervinculo..,
Singnimos
Traducir
Aplicar formato a los efectos de texto...

Formato de forma...

Acciones.

Puedes utilizar para conectarte a una pagina web, archivo, direccién de
correo electrénico o diapositiva. Estos botones se pueden agregar y ajustar
a una presentacion, para realizar enlaces, reproducir sonidos o realizar

alguna otra accion.

Puedes insertar
diferentes botones de
accion en una diapositiva
0 puedes insertar un
botén de accién que
aparezca en todas las
diapositivas.

La segunda opcion puede
ser Util si quieres vincular
de nuevo todas las
diapositivas a una
diapositiva especifica,
como la portada o la tabla
de contenido.

Paso 3:

Aparecera un listado con
los nombres de las
diapositivas que estan en
tu presentacion. Elige a
donde quieres que te
lleve el hipervinculo y haz
clic en el botén Aceptar.

Configuracion de la accidén: ? s

Hacer clic con el mouse  pasar el mouse por encima
Accién al hacer clic

) Minguna
(@ Hipervinculo a:

Ultima diapositiva w

) Ejecutar programa:

Examijnar..

[ Reproducir sonido:
[Sin sonido]

Resaltar al hacer clic




Plantillas.

: ECOIDHEEv @E:tiloz de fondo ~ —
Fuente:v Ocultar grificos de fondo II:I . .z
BN | @lcrecio- - Jamene de 1. Abrir una presentacion en blanco.
Esta presentacion - ” sas ) —
Aa 2. En la pestafia disefo, seleccione tamafo de
————— diapositiva y elija la orientacion de pagina y las
——— dimensiones que quiera.
e
— 3. En la pestafia vista, en el grupo vistas patron,
Aa [Aa y B seleccione patron de diapositivas.
M- e N || Fovmm—
—|| Aa Para agregar un tema colorido con fuentes especiales
y efectos, haga clic en Temas y elija un tema de la
Aa A Aa A X .
= m pae— == I galeria. Use la barra de desplazamiento situada a la
derecha para ver mas temas.
l'ﬁ Buscar temas...
E_'E Guardar terma actual...

Patrones.

Cuando el patrén
Seleccione Ia pestaia Vista n de diapositivas se
= | [ Regia 5l modifique, todas
o 1 [ T 25 cliapositivas
diapositivas documentos de notas Guias que se basen en
dicho patron
reflejaran dichos
cambios.

Si quiere que todas las
diapositivas contengan las
mismas fuentes e imagenes
(como logotipos), puede realizar
los cambios en un solo lugar, el
patron de diapositivas, y se
aplicaran a todas las diapositivas.

Vistas Patrén Mostrar fx

Configuracion de la presentacion con diapositiva.

imaciones [ Presentacion con diapositivas ]

=3 o B

Configuracion de 1a Al Croultar El
int

presentacion con diapositivas diapositiva

Use las opciones en la seccidn tipo de presentacion para
especificar como desea mostrar la presentacion a la audiencia.

Configurar presentacion

Opciones de

presentacion: Use las
opciones en la seccion
Mostrar opciones para
especificar como desea
gue los archivos de sonido,
narraciones o animaciones
para que se ejecute en su
presentacion.

Tipo de presentacidn
@ Realizada por un grador (pantalla completa)
Examinada de forma individual (ventana)

Examinada en exposicin (pantala completa)
Opciones de presentadcdn
[~ repetir & cido hasta presionar ‘Esc’

[ Mostrar sin parracdn

Color de la pluma: | | [~ |

Reproducsén
[T utiligar aceleracidn de gréficos de hardware

Resoluddn de presentacicn: |Utlizar resclucén actual

Mostrar diapositivas
@ Todas

Avance de diapositivas
Maral
@ Usar los intervalos de diapositiva guardados

Varios monitores

| Mostrar vista del moderador




Reproducir narraciones.

Las narraciones y los intervalos pueden mejorar
una presentacion autoejecutable o basada en web.

Puede grabar la presentacién de PowerPoint y i B i oo e
capturar las narraciones. Después que haya D 4 B o m ‘)) g
realizado la grabacion, es como cualquier otra e i o] Symbols! Video IR s rcen
presentacion que puede reproducir para usted o su Box &Footer ~ [ - - |7 Recording
publico en presentacion con diapositivas, o puede text @) Audio on My PC..
guardarla como un archivo de video. Record Audio..

Controles multimedia.

Para controlar como

se reproduce el PowerPaint Hemamientas de video
VideO, use |aS Archivo  Inicio Insertar is el Transiciones Animaciones Diapositvas Revisar Wer Reproduccidn
OpCIOneS de Ia =¥  Duracicn del fundido N [BF comies ) hacer clic - - R
peStana Reproducifgregar Quitar Recorar L Fundido de entfadac::lﬁi%n@: e
: z . Sasoninar cespuds Ca ragrsfuzicls
repFOdUCC|0n. marcador marcador | video ) @deoutlas 00:00 - [ Ocultar con reproduccién dBtBI'IiQ e
istz previs Marczdares Modificacidn Dpciones da video

Crear documento PDF y HTML.

Los documentos PDF sirven
para digitalizar y guardar
facturas, albaranes,
contratos, informes y
cualquier documentacion en
papel o en otro formato.

[Opciones PDF

& Videos [] Compatible con 1SO 19005-1 (PDF/A)
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