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El documento de
combinacidn generara una
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misma para cada nombre
del origen de datas.
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Plantilla a decumenta Ward
que puede sobrescrlbirse con
los dabos que nosabros
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Le permite crear un lote
de documentos

personalizados para
cada destinatario

&5 Un procesc a traveés
del cual los datos de
una lista da direccioneas
a0 insertados ¥
colecados en una carta
o decumento madelo,
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Referencia

Plantillas, estilos

Filtros y ordenacion

de datos
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I Tipos

so del filtro de rango.

so del filtro de elementos.

s0 del filtro de casilla de verificacion
so de filtro de boton de radio.

so del filtro de texto.

so del filtro de casilla de lista.
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ORDEMAR Y FILTRAR
DATOS
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Esqueal
utilizarla se crea
un documento
Word normal
con los datos
introducidos en
ese momento

Permanece en
su estado
original, de
forma que la
podemos
utilizar cuantas
veces

|

l

queramos

Indica de donde
obtener los valores
necesarios para
realizar una
operacion, ejecutar
una férmula u otros
comandos de Excel.




