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Elementos basicos de Word —

\

¢Qué es Word? Multiples herramientas—

[

Caracteristicas =

Elementos de la ventana =

[

Metacomandos y uso Comandos generales de Word—
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Comandos de Word:
desplazarse y
seleccionar

|
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Formato de documento

Ofrece
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Para que sirve
— Objetivo —
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¢Como crear un

documento? Nuevo —
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Comando: opcion de __J
formato
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Comandos, grupo de
parrafos de la pestafia
de inicio
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Bordes de parrafos y
texto.

Bordes y sombreados —

Vifietas y numeracién _

|
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Tabulaciones y sangrias
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Cuadro de dialogos
tabulaciones
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Columnas 1

[

Pasos para
crear una
tabla

Tablas
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Formato a tabla —

Estilos

| ‘

Insertar y eliminar
cerdas filas
columnas.
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Convidar y dividir
celdas

[

Direccion del texto 4
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