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¿QUE ES POWER  

POINT?  Programa 

informático que tiene como fin 

realizar presentaciones en 

forma de diapositivas. 
 
 

 

¿QUÉ ES UN 

HIPERVÍNCULO? 

consisten, en la posibilidad de 

“saltar” de un texto a otro, de 

una información a otra, siguiendo el 

hilo de asociación de los intereses 

del usuario. 

 

 

contienen cuadros de 

formato, posicionamiento y 

marcador de posición para 

todo el contenido que 

aparece en una diapositiva. 

¿QUE 

ES? 

Es un 

diseño de 

diapositiva 

BENEFICIO. 

REDUCE EL 

TIEMPO DE 

UNA 

PRESENTACION. 

ELEMENTOS. 

➢ Establece 

Un Fondo 

➢ Fuente De 

Texto, 

➢ Tamaño Del 

Texto 

FUNCION. 

Se pone a modo 

que el usuario 

simplemente pueda 

caer en el texto.  

se compone de 

diferentes dise

ños de 

diapositivas 

ESQUEMAS 

CONTROL AVANZADODE SONIDO 

EN DIAPOSITIVAS 

ES UNA HERRAMIENTA DE 

O GUIA PARA LA 

EXPOSICION DE UN TEMA. 

https://concepto.de/programa-informatico/
https://concepto.de/programa-informatico/
https://concepto.de/informacion/
https://concepto.de/usuario/


 

 

Se denomina combinar combinación 

de correspondencia o combinar 

correspondencia.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CREACION DE DOCUMENTOS 

PROFECIONALES. 
 

 

contiene un formato de uso general al 

que se le pueden personalizar ciertos 

datos como el nombre y el domicilio del 

destinatario.  

 

 

Combinación de 

correspondencia. 
Cartas modelos. 

Filtros y orden de datos 

 

 

 

word

plantillas Ayudan a diseñar 
documentos.

aspecto 
interesante y 
profesional.

Temas
se aplicar un tema a 

un documento si 
desea

proporcionar 
diseño y estilo.

estilos

ofrecen una 
manera 

rápida de 
cambiar

color y fuente 
general

Plantillas, estilos y 

temas 

 

se utiliza cuando colocamos en nuestro 

texto una idea o frase que no nos 

pertenece, pero que es importante 

mencionar.  

 

 

referencia 

 

 

  

 

 

Referencia colocada en la 

parte inferior de una página 

o pie de página. 
  

títulos 

Notas al pie 

metacomandos Citas y bibliografía 

 

 

Con el uso de un 

filtro se puede 

modificar la vista 

de los datos del 

panel o de los 

informes. 

Un título es un rótulo 

numerado, que se 

pueden agregar a una 

ilustración, una tabla, 

una ecuación u otro 

objeto. 

combinación de dos o más teclas 

con las que se puede realizar una 

acción determinada. 
herramienta 

que reproduce 

el contenido de 

un texto para 

ser incluido en 

un discurso 

propio. 

Generación de índices  

Formulario creación y 

protección. macros automáticas 

enumera los 

términos y los 

temas que se 

tratan en un 

documento 

Formulario 

restringido. 

Código ASCII 

representación de caracteres en cualquier 

dispositivo electrónico, haciendo referencia a 

una codificación fija que asigna a caracteres 

imprimibles como letras, números y signos de 

puntuación 

códigos que 

permiten 

realizar 

funciones de 

forma 

automática 


