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- Son un conjunto de
programas que se
distribuyen de forma
complementaria, en
donde en ocasio
programa requiere de la
intervencion del otro
Casi siempre esta
decision esta guiada por
la mercadotecnia.
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EXPLICAR LA DIFERENCIA Y CARACTERISTICAS ESENCIALES ENTRE LA
COMPUTADORA Y OTROS

Sistema multibyte
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iy dlSpOSltIVO codificacién DEL CPU.
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menor de errores
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basicas sobre la informatica
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Presenta la zona horaria,
el mes, dia y ano que
tiene el ordenador en el
preciso momento.
Ambas funciones
pueden ser modificadas
como se desee.

Bateria

Se encarga de informar
si el computador estéa
utilizando la
bateria o un cargador
para suministrar la
energia necesaria para
que pueda trabajar.

Antivirus

Es un programa encargado
de mantener la computadora
segura de cualquier software
malicioso o virus que quiera

afectar su desempeno.
Informa inmediatamente si se
debe remover cierto
programa que resulte
sospechoso.

Escritorio

Es la zona de trabajo inicial
que se puede observar

cuando la computadora se

ha ejecutado. Se compone

de ciertos elementos
como: el fondo de

escritorio, los iconos de

acceso directo, la barra de
herramientas, gadgets,

entre otros



Elementos basicos

de word

Microsoft office

Metacomando ‘
Bordes y
A A sombreado
trabajar con contenido

seleccionar linea o Personalizar borde

word 2016 en la vista de edicion pérrafo, vaya a la estilo, color, el ancho y
pestona inicio * bordesy, luego aceptar
abrir
Acceso a word Controlar y revisar los trabajar con
desde Windows 10 cambios comentarios numeracion de
P e
Elementos basicos
de word 2016 mover El punto tabulaciones
/ de insercion y sangrias
I Insertar y eliminar
Area de trabajo Archivo Columnas celdas, filas, columna.
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barra o cinta de
opciones

referencios correspondenca

estilos / l
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Insertar amba o nsertar debap Para
ogrogor colmnos, hoga ot en luepo, haga cic en la
ok o ok OPCIBN QUE dese0 on of
menu



PROCESADOR DE TEXTOS
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Especificar la direccion
del texto en un cuadro
de texto o enuna
forma
Control + haga clic en el
borde de la forma o
cuadro de texto que
contiene el texto y, a
continuacion, haga clic
en Formato de forma.

1. En la forma o cuadro
de texto, haga clic en el
parrafo o linea de texto
que desea modificar.
2 Hoga clic en Inicioy a
continuacion, en el grupo
parrafo, haga clic en la
opcion de alneacion
horizontal que desee.

1. Haga clic en insertar y
en Encabezado o Pie de
pagina.

2 Haga clic en el diseno
que quiera usar, Word
viene con multitud de
disenos
integrados, asi que es
posible que tenga que
desplazarse para
verios todos.
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1. la mayora de encaberodos y ples
de pagno contienen texto de
marcador de
posicion Escriba su propio texto
encima del texto de marcador de
posicion
4 Cuando haya terminodo, en la
pestana Meramientas de
encabezonso y ple de
pagna. haga oic en Cerror
encaberado y ple de pogina

1. Haga doble clic
en el area de
encabezado o pie
de pagina (en la
parte superior o
inferior de la
pagina) para abrir
la pestafia
Encabezado y pie

de pagina.

2. En Encabezado y pie
de pagina, haga clic en
Encabezado o Pie de
pagina.

3. Haga clic en Quitar
encabezado o Quitar
pie de pagina en la
parte inferior de la
ventana.




