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POWER POINT 

4.- POWER POINT  

Hacer presentaciones con 
texto esquematizado, así 
como presentaciones en 
diapositivas, animaciones de 
texto e imágenes 
prediseñadas o importadas 
desde imágenes de la 
computadora. Se le pueden 
aplicar distintos diseños de 
fuente, plantilla y 
animación. etc. 

Un programa de 
presentación, 
desarrollado por la 
empresa Microsoft, para 
sistemas operativos 
Windows y Mac OS 

Power point y sus versiones  

*PowerPoint en los años 90, 
*PowerPoint del Siglo XXI, 
*PowerPoint 1.0, *PowerPoint 2.0, 
*PowerPoint 3.0, *PowerPoint 4.0, 
*PowerPoint 95, *PowerPoint 97, 
*PowerPoint 98, 
*PowerPoint2000,*PowerPoint XP, 
*PowerPoint 2003,*PowerPoint 2007, 
*PowerPoint 2013, *PowerPoint 2016 

¿Qué es? Se utiliza para 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

POWER POINT 

4.1. HIPERVÍNCULOS 

Paso 1  Paso 2  Paso 3  Insertar un hipervínculo a un archivo 

Haz clic derecho sobre el 
objeto al cual quieres 
insertarle el hipervínculo 
y en las opciones que te 
aparecen selecciona 
“Hipervínculo.” 

Te aparecerá el cuadro de 
diálogo de hipervínculos. 
Al lado izquierdo del 
cuadro elige “Lugar de 
este documento.” 

Te aparecerá un listado 
con los nombres de las 
diapositivas que están en 
tu presentación. Elige a 
dónde quieres que te lleve 
el hipervínculo y haz clic 
en el botón “Aceptar.” 

Paso 1: Haz clic derecho sobre el objeto al 
cual quieres insertarle el hipervínculo. Se 
desplegará un menú donde debes 
seleccionar la opción Hipervínculo. 

Paso 2: Te aparecerá un cuadro de diálogo 
de hipervínculos, en el lado izquierdo elige 
Archivo o página web existente. 

Paso 3: Haz clic en la flecha desplegable 
que se encuentra al final del campo 
Buscar en y ve hasta la ubicación del 
archivo en tu computador. 

Paso 4: Cuando lo hayas encontrado, 
selecciónalo y haz clic en Aceptar. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

POWER POINT 

4.2. ACCIONES 

 

Botones de acción. 

 

Pueden agregar y ajustar a una 
presentación, para realizar 
enlaces, reproducir sonidos o 
realizar alguna otra acción 

Cuando alguien hace clic o 
se desplaza sobre el botón, 
la acción seleccionada 
ocurrirá. Los botones de 
acción pueden hacer 
muchas de las mismas cosas 
que los hipervínculos. 

Puedes insertar diferentes 
botones de acción en una 
diapositiva o puedes 
insertar un botón de acción 
que aparezca en todas las 
diapositivas. 
 

 
La segunda opción puede ser 
útil si quieres vincular de 
nuevo todas las diapositivas a 
una diapositiva específica, 
como la portada o la tabla de 
contenido. 

NOS SIRVE PARA  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

POWER POINT 

4.3. PLANTILLAS 

Pasos para realizar 

cambios en el patrón 

de diapositivas 

Patrón de 

diapositivas 
El patrón de diapositivas 

4.4. PATRONES 

Es la imagen de 
diapositiva más grande 
en la parte superior de 
la lista de miniaturas 
de diapositiva 

¿Qué es? *Para agregar un tema colorido 
con fuentes especiales y efectos, 
haga clic en Temas y elija un tema 
de la galería. 

* Para cambiar el fondo, haga clic 
en Estilos de fondo y seleccione 
un fondo. 

*en el panel de miniaturas, 
seleccione el diseño de diapositiva 

donde quiere colocar el marcador 
de posición 

 

 

Es la diapositiva superior en 
el panel de miniaturas 
situado a la izquierda de la 
ventana. 

¿Qué es? 

Patrones de diseño 

Cuando el patrón de 
diapositivas se modifique, todas 
las diapositivas que se basen en 
dicho patrón reflejarán dichos 
cambios. Sin embargo, la 
mayoría de los cambios que 
realice  probablemente se 
hagan en los diseños de 
diapositiva relacionados con el 
patrón. 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

POWER POINT 

4.5. CONFIGURACIÓN DE LA 

PRESENTACIÓN CON DIAPOSITIVA 

Mostrar 

diapositivas 

Use las opciones 

en la sección 

Mostrar 

diapositivas para 

especificar qué 

diapositivas están 

disponibles en 

una presentación 

o para crear una 

presentación 

personalizada. 

todas las 

diapositivas de la 

presentación, 

haga clic en todo. 

un grupo 

determinado de 

diapositivas de la 

presentación, 

4.5.1 REPRODUCIR 

NARRACIONES 

4.5.2. CONTROLES 

MULTIMEDIA 

Opciones de 

presentación 

 

Use las opciones en 
la sección Mostrar 
diapositivas para 
especificar en qué 
diapositivas están. 

Use las opciones en la 
sección Mostrar opciones 
para especificar cómo 
desea que los archivos de 
sonido, narraciones o 
animaciones para que se 
ejecute en su 
presentación. 

Las narraciones y los intervalos 
pueden mejorar una presentación 
autoejecutable o basada en web. 

Para controlar cómo se reproduce el 
vídeo, use las opciones de la pestaña 
reproducción de la cinta PowerPoint. 
Esta pestaña aparece en la cinta de 
opciones al seleccionar un vídeo en 
una diapositiva. 


