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POWER POINT 

Hipervínculos CONFIGURACIÓN DE LA 

PRESENTACIÓN CON 

DIAPOSITIVA 

Acciones Patrones 

Plantillas 

En 

aparecerá un listado con los 

nombres de las diapositivas que 

están en tu presentación. Elige a 

dónde quieres que te lleve el 

hipervínculo y haz clic en el 

botón Aceptar. 

aparecerá el cuadro de diálogo de 

hipervínculos. Al lado izquierdo del 

cuadro elige Lugar de este 

documento 

clic derecho sobre el 

objeto al cual quieres 

insertarle el 

hipervínculo y en las 

herramienta que puedes utilizar 

para conectarte a una página 

web, archivo, dirección de 

correo electrónico o diapositiva, 

son los Botones de acción 

se pueden agregar y ajustar a una 

presentación, para realizar enlaces, 

reproducir sonidos o realizar alguna 

otra acción 

insertar diferentes botones 

de acción en una diapositiva 

o puedes insertar un botón 

de acción que aparezca en 

todas las diapositivas 

Abrir una presentación en blanco: 

archivo > nuevo > presentación en 

blanco 

En la pestaña diseño, seleccione 

tamaño de diapositiva > tamaño 

de diapositiva personalizado y 

elija la orientación de página y las 

dimensiones que quiera. 

En la pestaña vista , en el 

grupo vistas patrón , 

seleccione patrónde 

diapositivas 

quiere que todas las 

diapositivas contengan 

las mismas fuentes e 

imágenes 

patrón de diapositivas es 

la diapositiva superior en 

el panel de miniaturas 

situado a la izquierda de 

la ventana 

la mayoría de los cambios 

que realice probablemente 

se hagan en los diseños de 

diapositiva relacionados con 

el patrón 

opciones en la sección tipo 

de presentación para 

especificar cómo desea 

mostrar la presentación a la 

audiencia 

Use las opciones en la sección 

Mostrar opciones para 

especificar cómo desea que los 

archivos de sonido, narraciones 

o animaciones para que se 

ejecute en su presentación. 

Use las opciones en la sección 

Mostrar diapositivas para 

especificar qué diapositivas están 

disponibles en una presentación 

o para crear una presentación 

personalizada 
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