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UNIDAD I

ANTECEDENTES Y CONCEPTOS BASICOS DE LA COMPUTACION.

1.1 Mencionar los eventos histéricos mas importantes que llevaron a la invencion de

la computadora.

1.2 Mencionar algunos de los mecanismos antiguos de la computacion y sus

inventores.

1.3 Definir el término computadora y elementos que la integran.

UNIDAD Il

PROCESADOR DE TEXTOS

2.1 Elementos basicos de Word
2.1.1. Meta comandos y su uso
2.2. Formato de documento

2.3. Bordes y sombreado

UNIDAD Il
CREACION DE DOCUMENTOS PROFESIONALES

3.1. Combinacion de correspondencia
3.2. Cartas Modelos

3.3. Correspondencia

3.4. Filtros y ordenacion de datos
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