
 

 

 

 

 

Universidad Del Sureste 
UDS 

 

Nombre del alumno 

Katherine Dayana Gamez Alcerro 

 

 

Tema 

Mapa Conceptual de Creación de Procesador de Textos 

 

 

Nombre de la práctica / proyecto. 

Computación 

 

Plan de estudios. 

Li. En Enfermería 

 

 

Catedrático. 

Juan Jesús Agustín 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tapachula, Chiapas; A 03 de Dciembre del 2022. 



 

PROCESADOR 

DE TEXTOS 

SE CLASIFICAN EN  

ELEMENTOS 

BASICOS 

METACO

MANDOS 

FORMATO 
Se compone de una 

serie de pestañas 

(Archivo, inicio, 

insertar, diseño, 

formato, referencias. 

Son 

combinaciones 

de 2 o mas 

teclas para 

realizar una 

función. 

Tienen que 

ver con su 

aspecto, en la 

forma de 

presentarlo. 

BORDES 

Se utilizan para 

resaltar algunos 

párrafos o 

palabras del 

documento. 

NUMERACION 

• En las viñetas cada párrafo 

comienza con un símbolo. 

• En numeración cada 

párrafo comienza con un 

número. 

TABULACIONES 

Se define como los 

espacios en blanco 

que se dejan al 

comienzo de una 

línea. 
COLUMNAS 

TABLA 

ESTILOS 

INSERTAR O 

ELIMINAR CELDAS 

COMBINAR O 

DIVIDIR CELDAS 

DIRECCION 

DE TEXTO 

Son las líneas 

horizontales de la 

cuadrícula y la 

celda, es cada 

cuadro de la tabla. 

Es una cuadrícula 

que sirve para 

presentar 

información 

organizada. Son conjuntos 

reutilizables de 

opciones de formato 

que se puede aplicar 

al texto. 

Organiza la información 

de un documento o 

una presentación con 

una tabla. 

Sirve para extender 

contenido por varias filas 

o columnas de una tabla, 

puede combinar celdas 

para crear una celda. 

Se trata de 

cambiar la 

dirección del texto 

en una forma o 

cuadro de texto. 

IMAGEN O 

CAMBIO DE 

FORMATO 

Se usa para un 

determinado estilo a 

una fotografía que se 

ha insertado en el 

texto 

FORMAS 

Sirve para seleccionar, 

mover, aplicar 

formato, copiar y 

agregar texto a 

formas. SMARTART 

WORDART 

FORMATO 

DE PAGINA 

Es una galería de estilos de 

texto que puede agregar a 

sus publicaciones para 

crear efectos decorativos, 

como texto sombreado. 

Es una 

representación 

visual de sus 

datos e ideas. 

Permite definir 

las características 

de las páginas 

enteras. 

 


