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Para insernar rapidamente una tabla. haga
chic en Insertar > Tabla y mueva el cursor
sobre la cuadricula hasia resaltar el nOmero

de columnas y filas que prefiera. — pa— o ta
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COMBINAR Y DIVIDIR CELDAS COMPONENTES DE LA
/_ ;\. ——> INTERFAZ

Puede combinar dos © mMas ceddas de una tabla que

Combinar Dividir b ombinar Dividir sdaese-eena_m 'M"s"" fia o columna en una

celdas celdas celdas celdas horizomalmeme para crear un
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DIRECCION DE TEXTO s WORDART

Especificar ia direccion ded texio en un cuairo e 1exto — —
© en una forrma 1. Haga clic en Insertar > WordArt y elija un estilo de
Conerol + haga ciic en el borde de la forma © cuadso de - = WordAst
100 Que contiene @l 1exto v, a - _ - En la galeria de WordArt, la letra A representa los
comMnuacion, haga clic en Formato de forma - . dderentes diseMos que se apican a todo el

= - exto gue escrnbe
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