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“Creacion de documentos

profesionales.”

Archivos que le ayudan a

disefiar documentas con
un aspecto interesante,
atractivo y profesional.

!

|
3.3 Correspondencia.
l
Un documento de Waord. Es un proceso.
| I
Un formato de uso Los datos de una lista de
general. direcciones son
I insertados.
l

Ciertos datos como el
nombre y el domicilio del
destinatario.

Enuna carta o
documento modelo.

l

Desea enviar un mismo
documento aun grupo.

Una carta personalizada

Contenido y elementos
de disefio que puede
usar como punto de

partida al crear un
documento.

l

!

Cada persona reciba el
documento.

Uno de los miembros de la lista
de direcciones.

Ya gue se agrega a ellas
todo lo que se desee.

!

l

Como base.

Curriculum vitae,
invitaciones y boletines.
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“Creacion de documentos

profesionales.”

Una nueva cita.

|

3.6.1. Tablas de
nozam.__._ﬁu. modelo
APA

]

Una fuente de
informacién a un
documento.

El cursor en el lugar
donde ammwm agregar la
tabla de contenido.

Origenes de citas en &l
documento.

Haya completado los
pasos.

Los datos de una lista de
direcciones son
insertados.

Listo para crear una
hibliografia.

|

]

Se agrega a la lista de
citas disponibles.

l

A referencias, tabla de
contenido y elija un estilo
automatico

El cursor donde desee Ia
bibliografia.

!

Agregar una fuente es
posible que deba realizar
cambios en ella.

l

Afectan a la tabla de contenido,
actualice la tabla de contenido.

Referencia, bibliografia y
lija un formato.

Consulte Editar una
fuente.

A referencias, tabla de
contenido y elija un estilo
automatico
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