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éQué es el power point?

Es un programa de presentacion desarrollado por la empresa Microsoft, para sistemas operativos Windows y Mac os. Viene
integrado en el paquete ofimatico llamado Microsoft office como un elemento mas, que puede aprovechar las ventajas que le
ofrece lo demas componente del equipo para obtener un resultado 6ptimo. Es un programa disefiado para hacer
presentaciones con texto esquematizado, asi como presentaciones en diapositivas, animaciones de texto e imagenes
predisefiados o importadas desde imagenes de la computadora. Se le puede aplicar distintos disefios de fuentes, plantilla y
animacion. La extension de archivo de las presentaciones en power point es “PPTX”.

Como fue su historia del power point.

Microsoft lanzo la version dos del
power point en 1090, haciendo que
estuviera disponible para Macintosh,
MS-DOS y por primera vez para
Windows. En 1993, la tercera version
del programa se convirtio en la
primera aplicacion requerida por
Windows. La cuarta version fue
introducida en 1994, seguida de la
quinta version en 1995.

éQué es el Hipervinculo?

Una presentacion personalizada con
hipervinculos es una forma rapida de
navegar a otras presentaciones
personalizadas desde la principal.
También puede crear una diapositiva
con una tabla de contenido
diapositiva.

(power point 12.0) salié al mercado en
noviembre del 2006 y trajo consigo
una nueva interfaz de usuario y muy
mejoradas capacidades graficas para
facilitar el trabajo. Incluyo un nuevo
formato de archivo basado en XML
(PPTX, PPMT, POTX). Con la finalidad
de compactar mas los archivos,
mejorando la recuperacion de
archivos dafados.
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Crea un vinculo a una pagina Web, una

imagen, una direccion de correo electronico o
un programa.

g Presione F1 para obtener ayuda.

Salié al mercado el 22 de septiembre
de 2015, como parte del paquete office
365, no ayudo gran cambio visual
respecto a su antecesor (power point
2013), el cambio mas notable
(visualmente) es el color de la barra de
herramientas estilo colorfull. Se centré
en “la nube” y facilitar la colaboracion
en equipo trabajando varias personas
en la misma presentacion al mismo
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épara qué sirven?

La funcién del hipervinculo crea un
acceso directo que salta a otra
ubicaciéon del libro actual sobre un
documento almacenado en un
servidor de red.



Acciones.

Ademas de los hipervinculos, otra
herramienta que puedes utilizar para
conectarte a una pagina web, archivo,
direccion de correo electronico o
diapositiva, son los botones de accion.

Plantillas.

Una plantilla de PowerPoint es un
patron o un esquema de una
diapositiva o un grupo de diapositivas
que se guarda como un archivo. POTX.
Las plantillas pueden contener
disefios, colores, fuentes, efectos
estilos de fondo e incluso contenido.

Configuraciones de la presentacion
con diapositivas.

Las opciones en la seccion de tipo de
presentacion para especificar como
desea mostrar la presentaciéon a la
audiencia.

Reproduccién de narraciones.

Las narraciones y los intervalos
pueden mejorar una presentacion
autoejecutable o basada en web. Si
tienen una tarjeta de sonido,
micréfono y altavoces Y,
opcionalmente una camara web,
puede grabar la presentacion de
power point y capturar las
narraciones, los intervalos de
diapositivas y los gestos de lapiz.

Estos botones se pueden agregar y
ajustar a una presentacion, para
realizar enlaces, reproducir sonidos o
realizar alguna otra accion. Cuando
alguien hace clic i se desplaza sobre el

boton, la accion seleccionada ocurrira.

Una plantilla se utiliza como base para
crear varias paginas con un disefio
similar, pero con distinto contenido.
Un administrador de la web puede
disefiar las plantillas propias de su
web y luego distribuirlas entre los
contribuyentes para que las utilicen
en el disefo de paginas HTML.
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Puedes insertar diferentes botones de
accion en una diapositiva o puedes
insertar un boton de accion que
aparezca en todas las diapositivas. La
segunda opcion puede ser util si
quieres vincular de nuevo todas las
diapositivas a una diapositiva
especifica, como la portada a la tabla
de contenido.
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Patrones.

El patron de diapositivas es
dispositiva superior en el panel de
miniaturas situado a la izquierda de la
ventana. Los disefos de diapositivas
relacionadas aparecen justo debajo
del patrdn de diapositivas.

Controles multimedia.

Los controladores de multimedia se
produce el video, se usa las opciones
de la pestana para reproduccion de la
cinta PowerPoint. Esta pestaia
aparece en la cinta de opciones al
seleccionar un video en una
diapositiva.



Crear documento PDF y HTML.

Los documentos PDF sirven para
digitalizar y guardar facturas,
albaranes, contratos, informes vy
cualquier documentacién en papel o
en otro formato

Crear presentaciones audiovisuales

En esta presentacion podemos
establecer un video para la realizacion
del tema el cual se usara como medio
de aprendizaje tedrico- practico.

Animaciones

La animacion puede ayudar a que una
presentacion de PowerPoint sea mas
dindmica y ayudar que la informacién
sea mas memorable. Los tipos mas
comunes de efectos de animacién
incluye entradas y salidas. También
puede agregar sonido para aumentar
la intensidad de los efectos de
animacion.

Bibliografia:

Para crear documentos PDF y HTML
podemos ver estas opciones.

e Crear un documento PDF con
Word

e Editar un documento con
Word

e Crear el documento HTML

e  Agregar texto e hipervinculos
al documento HTML

e Agregar una imagen al
documento HTML
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Existen distintos efectos de
animaciones que estan organizados
en cuatro tipos:

e Entrada
e Enfasis
e Salir

e Trayectorias de la animacion
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Prezi.

Prezi es una herramienta web de
presentaciones, similar al PowerPoint
o impresos de libre office, con la que
podremos organizar la informacion en
forma de un esquema y después
exponerlo con libertad, sin Ia
secuencia de diapositivas tipicas que
ofrecen  otros programas de
presentaciones.
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Desencadenador

Los desencadenadores ofrecen puntos
de clic especificos para controlar la
animacion y son especialmente utiles
cuando desea tener varios efectos en
una diapositiva. El propésito de un
desencadenador es iniciar un efecto,
ya sea un efecto de animacion, un
video o un efecto de sonido.



