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4.1. HIPERVINCULOS R SR
atants [ Audnsviord2010 o] [ .
Paso 1: Haz clic derecho sobre el objeto al cual quieres insertarle el || o Coll e S L [r=rr—m

B el pars encaberado v phe de pagind.docx

hipervinculo y en las opciones que te aparecen selecciona || "E5E" | s [2] semw pa esis  torus o

Hipervinculo. f B v o rapants doc

Paso 2: Te aparecerd el cuadro de didlogo de hipervinculos. Al lado ||| gass || sews |5 semonoms means i oo

izquierdo del cuadro elige Lugar de este documento. a2 ] 0 24 00030 0

Paso 3: Te aparecerd un |istadgo| con los nombres de las diapositivas ||| o=ne l““’""‘ b oo i [=]

que estdn en tu presentacién. Elige a dénde quieres que te lleve el ||| === ] (]
hipervinculo y haz clic en el botén Aceptar o e -

Ademds de los hipervinculos, otra herramienta que puedes utilizar
para conectarte a una pdgina web, archivo, direccién de correo
electrénico o diapositiva, son los Botones de accién. Estos botones se
ta Metr pueden agregar y ajustar a una presentacién, para realizar enlaces,

. = reproducir sonidos o realizar alguna otra accién. Cuando alguien
hace clic o se desplaza sobre el botdn, la accién seleccionada
ocurrird. Los botones de accién pueden hacer muchas de las mismas
cosas que los hipervinculos

4.3. PLANTILLAS

1. Abrir una presentacién en blanco: archivo > nuevo > presentacién
en blanco
2. En la pestafia disefio, seleccione tamafio de diapositiva > tamafio
de diapositiva personalizado y elija la orientacién de pagina y las - Who we ate at Coho Vineyards

dimensiones que quiera. :
Al o™ ‘ 1. s m

3. En la pestafia vista , en el grupo vistas patrén , seleccione
patrénde diapositivas. R
4. Para realizar cambios en el patrén de diapositivas o en los disefios g et T s
de diapositiva, en la pestafia Patrén de diapositivas, siga estos . _' et s
Qasos: 1 sy | | [G50[0/00]0]
tF':. Para agregar un tema colorido con fuentes especiales y efectos, e
haga clic en Temas y elija un tema de la galeria. Use la barra de 4. .
esplazamiento situada a la derecha para ver més temas.

peeence in comeuniry

4.4. PATRONES

Si quiere que todas las diapositivas contengan las
mismas fuentes e imdgenes (como logotipos), puede
realizar los cambios en un solo lugar, el patrén de
diapositivas, y se aplicardan a todas las diapositivas.
Para abrir la vista Patrén de diapositivas, en la pestafia
Vista, seleccione Patrén de diapositivas:
1. Patrén de diapositivas

2. Patrones de disefio

4.5. CONFIGURACION DE LA
PRESENTACION CON DIAPOSITIVA |

Use las opciones en la seccién tipo de presentacién para especificar cémo O tasken htomerdtiotm || Okt [0

desea mostrar la presentacién a la audiencia. E— '

Para realizar una presentacién a una audiencia en directo, haga clic en 3 Lo

realizada por un orador (pantalla completa). : ]
|

[rep— -

) Resizeds por un gradee ipakils comgiets ) Jode
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Para permitir que la audiencia ver la presentacién desde un disco duro o CD
en un equipo o en Internet, haga clic en Examinada de forma individual ||
(ventana). ] :
Para permitir que la audiencia para desplazarse por una presentacién | | Z :
autoejecutable desde un equipo desatendida, active la casilla de verificacién | s [
Mostrar barra de desplazamiento. 2= W

Para hacer una presentacién autoejecutable que se ejecute en un quiosco
multimedia, haga clic en Examinada en exposicién (pantalla completa)

Coles Sttpuntere tger | D3

4.5.1 REPRODUCIR NARRACIONES

Las narraciones y los intervalos pueden mejorar una presentacién auvtoejecutable
= = e @ o basada en web. Si tiene una tarjeta ‘de sonido, micréfono y altavoces vy,
Grabar Grabar|[Administrar| Cuestionario Interaccion Simulacian Grabacion . Z oz .
PR [ sepmaa | Opcionalmente, una cdmara web, puede grabar la presentacién de PowerPoint y
Namacion Insertar capturar las narraciones, los intervalos de diapositivas y los gestos de lapiz.

Inicie Insertar Disefio Transicienes Animaciones
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4.5.2. CONTROLES MULTIMEDIA = | 1)

‘[i: ": & Geatue (Tocks el Rogotpes e Windows o Maytss oK) =
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Para controlar cémo se reproduce el video, use las opciones de la pestafia - . -
reproduccién de la cinta PowerPoint. Esta pestafia aparece en la cinta de

opciones al seleccionar un video en una diapositiva.
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4.6. CREAR DOCUMENTOS PDF Y HTM

Junto a los formatos DOC y XLS (de Word y Excel respectivamente?, los
documentos PDF son los mas empleados en entornos profesionales y laborales se
puede leer en cualquier dispositivo, se crean fécilmente en cualquier plataforma
y se pueden proteger con contrasefia para que no se puedan abrir o editar.

Los documentos PDF sirven para digitalizar y guardar facturas, albaranes,
contratos, informes y cualquier documentacién en papel o en otro formato

Adobe

4.7. CREAR DE PRESENTACIONES {{h
AUDIOVISUALES

ES)
JEn esta seccién se establece la presentacién de video para la %
realizacién del tema el cual se usard como medio de aprendizaje
tedrico — practico.
https:/ /www.youtube.com /watch?v=QIITKsEOsO4

T

4.8 PREZI

YSe realizardn prdcticas online con la aplicacién de PREZI, para que los
alumnos manejen y tengan conocimientos de mds herramientas de
presentacién, a continuacién, se dejara el link del sitio con el que se
trabajara 'y donde el alumno’ se registrara en la misma:
https://prezi.com/




