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HIPERVÍNCULOS  
¿Qué es un hipervínculo? 

Un hipervínculo, es una conexión directa entre dos 

espacios virtuales en el mundo digital. Es la forma más 

rápida que existe en internet de llegar de un punto a 

otro, con este viajamos a la velocidad de 1 clic. 

Esta conexión es creada a través de tags, que le 

asignan a dos elementos atributos unidireccionales: 

Punto de origen o ancla: es el punto de partida, en los 

textos generalmente están en azul y subrayados; 

Punto de destino: es aquel que etiquetamos como 

llegada, El lugar al que queremos dirigir al navegante. 

La conexión inmediata del hipervínculo, es lo que 

hace que su uso sea tan frecuente. 

¿Qué tipos de hipervínculos existen? 

Existe una gran variedad de hipervínculos, los 

principales son: 

De texto o hipertextos, es cuando una palabra de un 

texto está destacada y haciendo clic en ella nos lleva 

a otro lugar, permitiéndonos una lectura no 

secuencial de un mismo tema; 

De imagen: es cuando una imagen nos lleva a otra 

URL, los más conocidos son las publicidades; 

Interno de página: se utiliza para tener movilidad 

dentro de un documento; 

Interno de dominio: nos envía hacia otro documento 

pero dentro del mismo dominio. Éste es muy común 

en los blogs de las universidades; 

Externo: se usa para citar otro dominio o en forma 

de backlink, esto es un enlace de otro dominio que 

dirige a nuestro sitio; 

De Email: cuando hacemos clic en él, nos lleva directo 

a nuestro email ya con la dirección incluida para que 

entremos en contacto. 

Puedes utilizar el que mejor te parezca para tu caso 

en particular, ¡en la variedad está el gusto! 
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ACCIONES  
¿Qué es una acción en PowerPoint? 

Es la posibilidad que nos ofrece PowerPoint de seleccionar que 

se hace al realizar un clic sobre un objeto, a continuación unos 

ejemplos. 

Al hacer clic sobre una imagen que nos muestre la diapositiva 

número 24, o nos muestre la diapositiva menú. 

Al hacer clic sobre un botón ejecutar un programa de Windows. 

Agregar botones de acción en PowerPoint 

Para agregar botones de acción tienes que hacer clic en la 

pestaña Insertar. 

Luego haz clic en Formas y por último en la parte inferior 

escoge el botón que más te guste. 

Agregar acciones en PowerPoint – Instituto Galego de 

Formación 

Dispones de botones de acción con acciones predefinidas como 

ir a la diapositiva anterior, siguiente, ir al inicio, al final, etc. Pero 

las puedes cambiar por otras acciones. 

Para este ejemplo he escogido botón de acción en blanco, una 

vez insertado en la diapositiva es el momento de configurar que 

acción tiene que realizar. 

Configuración de la acción en PowerPoint – Instituto Galego de 

Formación 

En la pestaña Clic del mouse dentro del apartado acción al hacer 

clic puedes escoger que acción va a realizar al hacer clic con el 

ratón sobre el botón: 

Ninguno no realiza ninguna acción. 

Hipervínculo a Te permite especificar que diapositiva se 

muestra (anterior, siguiente, primera, última o cualquier otra) 

también puedes indicar la URL de un sitio web y otra 

presentación de PowerPoint 

Ejecutar programa puedes escoger que programa se ejecuta al 

hacer clic sobre el botón, por ejemplo, Word, Excel, 

Calculadora, etc. 

Ejecutar macro puedes escoger que macro de PowerPoint se 

ejecutará. 

Acción de objeto que acción de un objeto se va ejecutar. 
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DESENCADENADORES  

Puede desencadenar el inicio de un efecto de animación al inicio 

o durante la reproducción de un clip de vídeo o audio. También 

puede desencadenar el inicio de un efecto de animación cuando 

se hace clic en la forma o el objeto que se animará. 

Desencadenar un efecto de animación que se inicie al 

hacer clic en él 

 Seleccione la forma o el objeto donde desee agregar 

una animación. 

 Vaya a Animaciones > Animación avanzada > Agregar 

animación y seleccione la animación que quiera agregar. 

 Después, vaya a Animaciones > Animación avanzada > 

Panel de animación. 

 Abrir el panel de animación 

 En el Panel de animación, seleccione la forma animada 

o el objeto que quiera que se reproduzca al hacer clic 

sobre él. 

 En el grupo Animación avanzada, haga clic en 

Desencadenador, elija Al hacer clic y luego seleccione 

el objeto. 

Desencadenar una animación para que empiece 

durante un clip de audio o vídeo 

Para desencadenar un efecto de animación y que se reproduzca 

durante un clip de audio o vídeo, primero hay que insertar un 

marcador en la posición deseada del vídeo. 

 Agregue un marcador al clip de vídeo o audio en el que 

quiere desencadenar el inicio de un efecto de 

animación. 

 Vaya a Animaciones > Animación avanzada > Panel de 

animación. 

 En el Panel de animación, seleccione el efecto de 

animación que desea reproducir en un determinado 

punto del clip de audio o vídeo. 

 En el grupo Animación avanzada, haga clic en 

Desencadenador, elija Al ir al marcador y luego 

seleccione el marcador que desee para desencadenar la 

animación. 
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Animación  
Aplicar varios efectos de animación a un objeto 

En las aplicaciones de escritorio de PowerPoint, puede aplicar 

varios efectos de animación en una única cadena de texto o un 

objeto, como una imagen, forma o Gráfico SmartArt. 

Sugerencia:  Al trabajar con varios efectos de animación, 

puede ser útil trabajar en el Panel de animación, donde puede 

ver una lista de todos los efectos de animación de la diapositiva 

actual. 

Se habré el panel de animación 

 Seleccione el objeto de la diapositiva que desee animar. 

 En la pestaña Animaciones, haga clic en Panel de 

animación. 

 Abrir el panel de animación 

 Haga clic en Agregar animación y elija un efecto de 

animación. 

 Agregar un efecto de animación en PowerPoint 

 Para aplicar otros efectos de animación al mismo 

objeto, selecciónelo, haga clic en Agregar animación y 

elija otro efecto de animación. 

Importante: Después de aplicar el primer efecto de 

animación, si intenta agregar más efectos de animación de otro 

modo distinto al hacer clic en Agregar animación, no aplicará 

ningún efecto adicional. En lugar de ello, reemplazará el efecto 

existente por uno que está agregando. 

Establecer el momento de inicio y la duración de un 

efecto de animación 

Cuando desee controlar los intervalos de los efectos de 

animación, haga lo siguiente para cada efecto de animación: 

 En el Panel de animación, haga clic en la flecha abajo 

situada junto al efecto de animación y después haga clic 

en Intervalos. 

 Establecer el intervalo de un efecto de animación 

 En la pestaña Intervalos, haga clic en la flecha abajo Inicio 

y elija entre los siguientes momentos de inicio: 

 Para reproducir al hacer clic con el ratón, elija Al hacer 

clic. 

 Para reproducir al mismo tiempo qué el efecto de 

animación anterior, elija Con el anterior. 

 Para reproducir tras la reproducción del efecto de 

animación anterior, elija Después del anterior. 
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