Nombre de la Presentacion
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ACCIONES

Estos botones se pueden agregar y ajustar a una
presentacion, para realizar enlaces, reproducir sonidos o
realizar alguna otra acciéon. Cuando alguien hace clic o se
desplaza sobre el botén, la accién seleccionada ocurrira.
Los botones de accion pueden hacer muchas de las
mismas cosas que los hipervinculos. Su estilo es facil de
entender y los hace muy utiles para las presentaciones
auto-ejecutables en cabinas y quioscos.

PLANTILLAS

1. Abrir una presentacion en blanco: archivo >
nuevo > presentacion en blanco

2. En la pestana disefno, seleccione tamafo de
diapositiva > tamano de diapositiva personalizado
y elija la orientacién de pagina y las dimensiones
que quiera.

3. En la pestana vista , en el grupo vistas patrén,
seleccione patréonde diapositivas.

4. Para realizar cambios en el patron de
diapositivas o en los disefios de diapositiva, en la
pestafia Patron de diapositivas, siga estos pasos:
5. Para agregar un tema colorido con fuentes
especiales y efectos, haga clic en Temas y elija un
tema de la galeria. Use la barra de
desplazamiento situada a la derecha para ver mas
temas.

PATRONES

Si quiere que todas las diapositivas contengan
las mismas fuentes e imagenes (como
logotipos), puede realizar los cambios en un
solo lugar, el patrén de diapositivas, y se
aplicaran a todas las diapositivas. Para abrir la
vista Patrén de diapositivas, en la pestana
Vista, seleccione Patrén de diapositivas:
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CONFIGURACION DE LA PRESENTACION CON
DIAPOSITIVA

REPRODUCIR NARRACIONES

,1. Active la pestana Grabacion de la cinta de opciones: En la
pestafia Archivo de la cinta, haga clic en Opciones 2. Para
prepararse para grabar, seleccione Grabar presentacién con
diapositivas ya sea en la pestafia Grabacion o en Presentacio
con diapositivas de la cinta. 3. Si hace clic en la mitad superior
del botdn, se inicia desde la diapositiva actual. 4. Si hace clic en
la mitad inferior del botén, le da la opcién de iniciar desde el
principio o desde la diapositiva actual. 5. La presentacién con
diapositivas se abre en la ventana Grabacion (que tiene un
aspecto similar a la vista Moderador), con los botones en la parte
superior izquierda para iniciar, pausar y detener la grabacion

CREAR DOCUMENTOS PDF Y HTML

En el caso de Microsoft Word, desde Word 2010 (Windows) y
Word 2008 (Mac) en adelante es posible ir a Archivo > Exportar
o Archivo > Guardar como y encontraremos el formato PDF
entre los muchos disponibles. Entre otras opciones, es posible
convertir todo el documento o solo unas paginas concretas,
ademas de la posi ad de cifrar el PDF con una contrasefa. Si
no dispones de Microsoft Word 2010 o superior, no hay
problema. Desde Word Online también es factible crear un PDF
desde Imprimir > Imprimir en PDF.

CREAR DE PRESENTACIONES
AUDIOVISUALES

En esta seccion se establece la presentacién
de video para la realizacién del tema el cual se
usara como medio de aprendizaje tedrico —
practico. https://www.youtube.com/watch?
v=QIITKSsEOsO4

PREZZI

Se realizaran practicas online con la aplicacion
de PREZI, para que los alumnos manejen y
tengan conocimientos de mas herramientas de
presentacion, a continuacion, se dejara el link
del sitio con el que se trabajara y donde el
alumno se registrara en la misma:
https://prezi.com/
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