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3.2. CARTAS 

MODELOS 

3.3. 

CORRESPONDENCI

A  

3.6. REFERENCIAS  3.5. PLANTIÑÑAS, 

ESTILOS Y TEMAS  

Es un  

Documento de 

word 

 

Es un  

Es un  

Los estilos 

son 

Que Solo 

tiene 
que 

agregar la 
cita al 

document
o. Después 

de agregar 

una fuente, 
es posible 

que deba 

realizar 

cambios en 

ella más 
adelante. 

Para ello, 
consulte 

Editar una 

fuente. 

Solo tiene 

que 
agregar la 

cita al 
document

o. Después 

de agregar 
una fuente, 

es posible 
que deba 

realizar 
cambios en 

Etapa 1: Configurar 

documento 
principal. 

Etapa 2: Conectar 

el documento a un 
origen de datos 

Etapa 3: Acotar a 

lista de 

destinatarios o de 

elementos. 

Pueden personalizar 

ciertos dato 

Proceso a través 

del cual los datos 

de una lista de 

direcciones son 

insertados y 

colocados en una 

carta o documento 

modelo Formato de uso 

general  

Archivos que le 

ayudan a diseñar 

documentos con un 
aspecto 

interesante, 
atractivo y 

profesional. 

 

Las plantillas 

son 

Un tema es 

un 

Documento que 

proporciona una 
apariencia de 

diseño, 
al coordinar 

colores para temas 

y fuentes de tema. 

 

Cambios que se 

pueden realizar en 

el fromato del texto 

y son las 

herramientas mas 

eficaces. 

Van  

Dentro de texto de 

citas 

Que Solo 

tiene que 
que 

agregar la 

cita al 

document

o. Después 
de agregar 

una fuente, 
es posible 

que deba 

realizar 
cambios en 

ella más 
adelante. 

Para ello, 

consulte 
Editar una 

fuente. 
Solo tiene 

que 
agregar la 

cita al 

document
o. Después 

de agregar 
una fuente, 

es posible 
que deba 

realizar 

cambios en 

Agregar la cita al 

documento. 
Después de agregar 

una fuente, es 
posible que deba 

realizar 
cambios en ella más 

adelante. Para ello, 

consulte Editar una 

fuente. 
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3.6.1 TABLAS DE 

CONTENIDO Y 

MODELO APA 

2.6.3 CITAS Y 

BIBLIOGRAFIAS  

Es un  

Conjunto de datos 

que a sido 

organizado bajo un 

mismo contexto 

Su 

informació

n  

Esta almacenada y 

lista para ser 

utilizada en 

cualquier momento. 

APA es un  

Conjunto de pautas 

para una 

comunicación 

académica clara y 

precisa. 

Con  

Orígenes de citas en 

el documento, ya 

estará listo para 

crear una 

bibliografía. 
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